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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

SEPARACION CONVENCIONAL

DIVORCIO ULTERIOR

DISPENSA DEL PLAZO DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

MATRIMONIO CIVIL

1.2 Transparencia y acceso a la informacion

Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control

1.3 Programas y organizaciones sociales

RECONOCIMIENTO Y REGISTRO MUNICIPAL DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES
ACTUALIZACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES
RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE O DE APOYO
ALIMENTARIO

ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE O DE APOYO
ALIMENTARIO

1.4 Otros

REGISTRO MUNICIPAL DE CANES

1.5 Salud y discapacidad

LICENCIA PARA TENENCIA DE CAN POTENCIALMENTE PELIGROSO

1.6 Otros

FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

1.7 Tributacién y aduanas

INAFECTACION TRIBUTARIA

DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA

COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA

PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA

PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO TRIBUTARIO - RECURSO DE RECLAMACION

PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO TRIBUTARIO: RECURSO DE APELACION

PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO TRIBUTARIO: RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO
1.8 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo medio

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alto

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
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de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo muy alto

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

1.9 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION EN AREA DE DOMINIO PUBLICO PARA LA REALIZACION DE OBRAS DE INSTALACION
O AMPLIACION DE LA INFRAESTRUCTURA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS EXCEPTO
DE TELECOMUNICACIONES

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN AREA
DE DOMINIO PUBLICO

AUTORIZACION PARA INSTALACION Y/O MEJORAMIENTO EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO
(VEREDAS, SARDINELES, JARDINERAS Y RAMPAS)

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE DOMINIO PUBLICO

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS EN AREAS DE DOMINIO
PUBLICO

AMPLIACION DE PLAZO DE AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES EN AREA DE DOMINIO PUBLICO

1.10 Transporte y vehiculos

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION EN AREA DE
DOMINIO PUBLICO

REGULARIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN
AREA DE DOMINIO PUBLICO

REGULARIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION EN AREA DE
DOMINIO PUBLICO

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN AREAS DE DOMINIO
PUBLICO (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA)

RENOVACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN AREAS
DE DOMINIO PUBLICO ( REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA)

1.11 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL

DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL

DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL

DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

1.12 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL USO COMERCIAL DE LA VIA PUBLICA: VENTA DE
GOLOSINAS, HELADOS, EMOLIENTES, FLORES, PERIODICOS, SERVICIOS DE CERRAJERIA,
LUSTRADO DE CALZADO Y CAMBIO DE MONEDA EXTRANJERA - CAMBISTA

1.13 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR - TIPO: PANEL
SIMPLE, PALETA PUBLICITARIA, ROTULO ADHESIVO, VALLA, VOLUMETRICO, BANDERA,
BANDEROLA, PLANCHETA PUBLICITARIA, AFICHES, PANEL MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL
UNIPOLAR Y TOTEM. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR - TIPO: PANEL
SIMPLE, PALETA PUBLICITARIA, VOLUMETRICO, PANEL MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL
UNIPOLAR Y TOTEM. EN VIAS LOCALES

BAJA DE AUTORIZACION PARA LA UBICACION DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR
AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS
REALIZADOS EN LA VIiA PUBLICA O LUGARES NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO)
EVENTUALES

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS
CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O

EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y QUE

REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE

INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE

ITSE

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS
CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES
QUE TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y QUE REQUIERAN EL
ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN
DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE
AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS
CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O
EDIFICACIONES CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL
CERTIFICADO DE ITSE

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS
CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES
CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE
ITSE
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AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS
CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN
AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA QUE
INCREMENTEN EL RIESGO

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS
CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS - REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA
CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA QUE INCREMENTEN
EL RIESGO

1.14 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para
terrenos en los que se desarrollen Proyectos de Inversién Pablica, de Asociacién Publico - Privada o de
Concesion Privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales,
correspondiente a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad
para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y
que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que
constituyan islas rasticas y que conformen un lote Gnico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial
provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad
para modificaciéon de Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral
aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para modificacién de Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de
un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo
de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de
viviendas edificadas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las

modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del
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patrimonio cultural de la nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas

fragiles.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los N° 161
Revisores Urbanos para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las

modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del

patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas

fragiles.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision N° 163
Técnica para proceso de Reurbanizacion.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision N° 165
Técnica para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos

de Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento

integral.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision N° 167
Técnica para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio

cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas.

Licencia de Habilitaciéon Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los N° 169
Revisores Urbanos para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del

patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision N° 171
Técnica con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los N° 173
Revisores Urbanos con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales

(ou).

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A - N° 175
Aprobacién Automatica con firma de Profesionales, antes de su ejecucién

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B - N° 177
Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - N° 179
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion.

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - N° 181
Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica, antes de su ejecucién

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - N° 183
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad D - N° 185
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacién Urbana antes de su ejecucion, N° 187
Modalidad D, Aprobacion de proyecto con evaluacién por los Revisores Urbanos.

Independizacién o Parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana. N° 189
Independizacion o Parcelacion de terrenos rusticos en area urbanizable inmediata con aprobacion de N° 191
Planeamiento Integral.

Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de N° 193
Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad.

Independizacién o parcelacién de terrenos risticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de N° 195

Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica



Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de
Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata o que no
colinden con areas urbanas o que colinden con predios con proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no
ejecutado con aprobacion de planeamiento integral, y con Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D -
Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica

Subdivision de Lote Urbano

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad B
Recepcion de obras de Habilitaciéon Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad D
Recepcion Parcial de las Obras de Habilitacion Urbana por etapas

Regularizacién de Habilitaciones Urbanas

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C

Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciéon Urbana - Modalidad D con Licencia de Habilitacién Urbana de
alguna de las etapas

Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado

Prérroga de la Licencia de Habilitacion Urbana

Revalidacion de la Licencia de Habilitacion Urbana

1.15 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION DE AREAS Y LINDEROS,
PRESCRIPCION ADQUISITIVA Y TITULO SUPLETORIO EN PREDIOS URBANOS (POR CADA PREDIO)
CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS

1.16 Inmuebles y vivienda

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales para construccion de
una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la Unica edificacion en el lote
Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para ampliacion de
una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o
declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga y la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200
m2

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para remodelacién de
una vivienda unifamiliar, sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automética con firma de profesionales para la construccion
de cercos de méas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comin

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién Automaética con firma de profesionales para demolicion total

de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétano ni sétanos, siempre que no
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haga uso de explosivos

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién Automaética con firma de profesionales para ampliaciones y
remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la norma técnica G.040,
“Definiciones” del RNE

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones
correspondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones
necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de
concesion privada que se realicen, para la prestacién de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
Caracter Militar de las Fuerzas Armadas y las de Caracter Policial de la Policia Nacional del Pert, asi como
los establecimientos de reclusion penal

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
Universidades Nacionales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
establecimientos de salud estatales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
instituciones educativas estatales

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para
edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un méaximo de 3 000 m2 de area
techada

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000
m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para la
construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva y propiedad comin

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para la construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para obras
de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con
modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
demolicion parcial

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores

Urbanos para demolicion parcial
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Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisé6tano y sétanos,
siempre que no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano
y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para
modificacién de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos para
modificacién de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar
de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda
multifamiliar de més, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisiéon Técnica
para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la Modalidad D

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos
que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones de mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
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Urbanos para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para demolicién total de edificaciones con méas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para demolicién total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de
explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para ampliacién, remodelacion y/o demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para ampliacion, remodelacién y/o demolicién parcial

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica
para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que
individualmente o en conjunto cuenten con méas de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con méas de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para locales de espectaculos deportivos de méas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y
terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de
combustibles y terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para ampliacion, remodelacion y/o demolicién parcial

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para ampliacion, remodelacién y/o demolicion parcial.

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion con evaluacion por la
Municipalidad antes de emitida la licencia

Madificacion de Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion con evaluacién previa por la
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Comision Técnica antes de emitida la licencia

Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién con evaluacién previa por la
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad A - Aprobacion automatica con
firma de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

Madificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con
evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion
Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma
de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con
evaluacién por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion
Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Madificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Madificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Madificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Madificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacion previa por la Comisién Técnica.
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comision Técnica
Aprobacién de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacién previa por la Comision Técnica

Predeclaratoria de edificacion para Modalidades A, B, C y D.
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Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad B (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad C (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad D (casco no
habitable).

Declaracién municipal de edificacion terminada para las Modalidades B, C y D.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin variaciones para la Modalidad A.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para las Modalidades B, C y D.
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad A.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad B.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad C.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad D.

Licencia de Regularizaci6n de Edificaciones

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comision
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacién para la Modalidad D - Evaluacién previa por la Comision
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas en
Modalidad C - Evaluacién previa por Comision la Técnica

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion con la emisién de la Licencia de Edificaciéon de alguna de las
etapas en Modalidad D - Evaluacion previa por la Comisién Técnica

Licencia de Edificacion de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad.

Prérroga de Licencia de Edificacion.

Revalidacion de Licencia de Edificacion.

Asignacién de Numeracién Municipal

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Otros

COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS

COPIA CERTIFICADA DE PLANOS

2.2 ldentidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTROS MUNICIPIOS

REPROGRAMACION DE FECHA Y HORA DE CEREMONIA MATRIMONIAL

COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O PLANOS

2.3 Otros

CONSTANCIA DE NO ADEUDO

REIMPRESION DE HR O PU

2.4 Tributaciéon y aduanas

EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA CORRIENTE
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CONSTANCIA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE

2.5 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

DUPLICADO DE LA RESOLUCION DE AUTORIZACION PARA LA UBICACION DEL ELEMENTO DE
PUBLICIDAD EXTERIOR

2.6 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

CERTIFICADO DE JURISDICCION

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA

CERTIFICADO CATASTRAL

2.7 Inmuebles y vivienda

Certificado de Numeracion Municipal.

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: - Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento
Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE

Formulario PDF: ANEXO 4 DJ ITSE

Formulario PDF: ANEXO 5 RENOV ITSE

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formulario PDF: FORMATO SOLICITUD

Formulario PDF: https://portal.munimolina.gob.pe/contenido-tramites-municipales/

Formulario PDF: https://portal. munimolina.gob.pe/tramites-autorizacion-para-la-instalacion-de-infraestructura/

Formulario PDF: |- FUHU

Formulario PDF: Il - FUE

Formulario PDF: Ill - FUHU_RECP_OBR_HURB

Formulario PDF: IV - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Formulario PDF: IX -Anexo F_SUBDIVISION

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesion o bajo su control.

Formulario PDF: VII - Anexo C_PRE_DECLAR_EDIFIC

Formulario PDF: VIII - Anexo E_INDEPENDIZACION

Formulario PDF: XX - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas
Formulario PDF: XXI - FUE - Solicitud de declaracion municipal de edificacion terminada

SECCION N° 4;: SEDES DE ATENCION
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL"
Codigo: PA146942EA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual los conyuges manifiestan ante la autoridad municipal su acuerdo voluntario para separarse voluntariamente en su
matrimonio, a efectos de que sea declarado mediante acto resolutivo del titular de la entidad o en quien se haya delegado la facultad. La entidad
revisara los requisitos dentro de cinco (5) dias habiles, luego de lo cual dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, convocara a una Unica
audiencia a los conyuges, pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, en caso de inasistencia por
causas debidamente justificadas. Realizada la audiencia, y con la ratificacion de la voluntad de los cédnyuges de separarse, dentro del plazo de cinco (5)
dias habiles, se expedira el acto resolutivo del titular de la entidad o en quien se haya delegado la facultad, que declara la Separaciéon Convencional.

I Requisitos

1.- Solicitud por escrito con caracter de declaracion jurada que exprese de manera indubitable a decision de separarse dirigida al
Alcalde, sefialando los nombres, documentos de identidad de ambos conyuges, el dltimo domicilio conyugal con la firma y huella digital o
grafla de cada uno de los coényuges. También, de ser el caso, en dicha solicitud, se debera hacer constar ademas, la indicacién de si los
cényuges son analfabetos, no pueden firmar, son invidentes o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma
a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso.

2.- Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro de los tres (03) meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.

3.- Declaracion jurada del tltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.

4.- En caso de representacion, adjuntar poder por escritura publica con facultades especificas inscrito en registros publicos (SUNARP),
acreditado con testimonio y ficha de inscripcion.

5.- Exhibir el DNI y/o Carné de Extranjeria de los solicitantes y de ser el caso del apoderado.
- Indicar fecha y nimero de constancia de pago.

7.- Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos:

1. Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.

8.- En caso de tener hijos menores:

1. Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres (03) meses anteriores a la fecha de
presentacion de la solicitud.

2. Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la patria
potestad, alimentos, tenencia y visita de los hijos menores.

9.- En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

1. Adjuntar copia del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres (03) meses anteriores a la fecha de presentacion de
la solicitud.

2. Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela,
alimentos y visitas.

3. Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que
nombran a su curador.

10.- Requisitos Relacionados con el Patrimonio

1. En caso no hubiera bienes, declaracién jurada con firma e impresién de la huella digital de cada uno de los cényuges de carecer de
bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

2. En caso se haya optado por el régimen de separacién de patrimonios, presentar el testimonio de la escritura publica inscrita en los
Registros Publicos, indicando el nimero de ficha o partida de inscripcién.

3. En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el
régimen patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos, indicando el nimero de ficha
o partida de inscripcion.

Notas:

1.- La entidad revisara los requisitos dentro de cinco (5) dias habiles, luego de lo cual dentro de los quince (15) dias habiles siguientes,
convocara a una Unica audiencia a los cényuges, pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes, en caso de inasistencia por causas debidamente justificadas. En el caso de que la entidad no convocara a audiencia dentro
de los (20) dias de presentada la solicitud, sera de aplicacion el silencio administrativo negativo.

2.- S6lo podréan solicitar el tramite de Separacion Convencional los cényuges que, después de transcurridos dos (02) afios de la
celebracion del matrimonio decidan poner fin a su union, de conformidad con el Articulo 3 del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS.

I Formularios
C D)

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-| partes-wrtual/
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 467.40 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio

740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,

BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
25 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sédbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina General de Secretaria del Concejo Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 351

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Alcalde - Alcaldia No aplica
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

3°,4°,5°, 6°. Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley 29227 16/05/2008
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias

4°,5° 6° 10°y 12°, Reglamento de la Ley N° 29227 que regula el procedimiento no | Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separacion convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y Notarias

38°y 39°. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N° 27444

68° inciso b). Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal y modificatorias
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DIVORCIO ULTERIOR"
Codigo: PA1469AAC6E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual, habiendo transcurrido un periodo no menor a dos (2) meses de declarada la Separacién Convencional, se solicita la
declaracion de la disolucién del vinculo matrimonial. La autoridad Municipal emite la Resolucion declarando el Divorcio Ulterior en un plazo maximo de
quince (15) dias habiles posteriores a la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los cényuges dirigida al Alcalde, sefialando nombre,
documento de identidad, y firma del solicitante. Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede
firmar, es invidente o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.

2.- En caso de representacién adjuntar poder por escritura publica con facultades especificas inscrito en registros publicos (SUNARP),
acreditado con testimonio y ficha de inscripcion.

3.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago.

Notas:

1.- El tramite se inicia transcurridos dos (02) meses de emitida la Resolucion de Alcaldia que dispone la Separacién Convencional.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 274.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina General de Secretaria del Concejo Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 351

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Alcalde - Alcaldia No aplica
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
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respuesta |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion

7°. Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley 29227 16/05/2008
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias

68° inciso b). Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal y modificatorias

40, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°|Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008
29227 que regula el procedimiento no contencioso de la
separacion convencional y divorcio ulterior en la
Municipalidades y Notarias

332°. Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DISPENSA DEL PLAZO DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"
Codigo: PA1469640F

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual, los administrados que pretendan contraer matrimonio civil, soliciten la dispensa de la publicacién de los avisos,
mediante acreditacion de la materializaciéon de causas razonables y la presentacién de todos los documentos exigidos en el Art. 248° del Cédigo Civil.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada que cumpla con los requisitos generales de presentacion dirigida al alcalde, expresando
los motivos de la dispensa, con la indicacién del numero y fecha del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- Adjuntar copia simple de documentos que acrediten las causas razonables para la solicitud, acompafiada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 116.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina General de Secretaria del Concejo Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 351
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
118°y 121°. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N° 27444
68° inciso b). Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF, 15/11/2004
Municipal y modificatorias
252°. Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRIMONIO CIVIL "
Codigo: PA1469030D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual los contrayentes solicitan contraer matrimonio ante la Municipalidad, al amparo de lo establecido en el Libro Ill, Seccion
Segunda Titulo | del Coédigo Civil. La celebracion del Matrimonio se dara en fecha previamente programada, ya sea en el local Municipal o fuera del
mismo, segun lo solicitado.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccién), indicando la fecha y nimero de la constancia de
pago del derecho de tramite.

2.- Copia certificada de las Partidas de Nacimiento de los contrayentes.
Los peruanos nacidos en el Extranjero, solicitar Registro de Peruano nacido en el extranjero a la Direccién de Migraciones y
Naturalizacion del Ministerio del Interior.

3.- Declaracion jurada de domicilio de cada contrayente (al menos uno de los contrayentes debe residir en el distrito).

4.- Certificado médico o en su defecto constancias originales suscritas por profesional médico colegiado independiente debidamente
identificado, expedido en fecha no anterior a treinta dias que acredite que los contrayentes no estan incursos en los impedimentos
establecidos en el Articulo 241, inciso 2 y 243 inciso 3 del Cédigo Civil.

5.- Un testigo por cada contrayente que no sean familiares.

6.- Copia Simple del Documento Nacional de Identidad y/o Carne de Extranjeria, con el estado civil actualizado de los contrayentes y
testigos

7.- REQUISITOS ADICIONALES PARA MATRIMONIO CON PARENTESCO ENTRE SI
Dispensa Judicial de parentesco consanguineo colateral de tercer grado.

8.- REQUISITOS ADICIONALES PARA DIVORCIADOS(AS)

Copia certificada de la Partida de Matrimonio con la Anotacién Marginal de disolucién del vinculo matrimonial.

Declaracion jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos.

En caso de mujer divorciada, haber transcurrido por lo menos 300 dias desde el divorcio, salvo dispensa judicial o presentacion del
certificado médico negativo de embarazo.

Copia certificada de la sentencia de divorcio de invalidez del matrimonio anterior en cuyo caso se haya realizado por la Via Judicial, y/o
de la certificacion de la Resolucion expedido por la municipalidad en donde se llevo el procedimiento no contencioso de separaciéon
convencional y divorcio ulterior

9.- REQUISITOS ADICIONALES PARA VIUDOS(AS)

Declaracion jurada simple si tiene o no hijos bajo su patria potestad y si administra o no bienes de ellos.

La mujer viuda debe acreditar que han transcurrido por lo menos 300 dias desde la muerte del cényuge, salvo dispensa judicial o la
presentacion del certificado médico negativo de embarazo.

Copia certificada de la partida de defuncion del conyuge anterior

10.- REQUISITOS ADICIONALES PARA EXTRANJEROS(AS)

Partida de nacimiento original con la "apostilla" de la institucion autorizada en el pais de origen segiin convenio o visada por el
Consulado Peruano del pais de origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd con Traduccion Simple realizada
por traductor debidamente identificado.

Certificado de solteria o similar con la "apostilla" de la institucion autorizada en el pais de origen segiin convenio o visado por el
Consulado Peruano del pais de origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd con Traduccion Simple realizada
por traductor debidamente identificado.

En caso de divorciados presentaran la documentacion que corresponda de acuerdo a los items anteriores, con excepcion del requisito 1
de divorciados, en el que se presentara Copia Certificada de la Sentencia de Divorcio expedida por el Poder Judicial o funcionario
publico en ejercicio de sus atribuciones, con la "apostilla" de la instituciéon autorizada en el pais de origen segiin convenio o visada por el
Consulado Peruano del pais de origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert con Traduccion Simple realizada
por traductor debidamente identificado. Asimismo los viudos presentaran la documentacion que corresponda de acuerdo a los items
anteriores.

11.- REQUISITOS ADICIONALES PARA MATRIMONIO POR PODER

Copia simple de la Escritura Publica del Poder debidamente inscrita en los Registros Publicos, acompafada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad. Si uno de los contrayentes se encuentra en el extranjero presentara Poder expedido por el
Consulado Peruano del pais de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores e inscrito en los Registros Publicos.

Notas:

1.- Con posterioridad a la presentacion del expediente, se deberd cumplir con la publicacién del edicto matrimonial o gestionar la
dispensa de publicacion del mismo.

2.- En los que se requiere declaracién jurada de autenticidad del documento (copia simple), se podra presentar en un formato la relacién
de documentos que son materia de declaracion jurada de autenticidad.

I Formularios

C D

I Canales de atencién
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,

[ Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Lunes a viernes de 08:00 am a 08:00 pm: a) En el Local Municipal Caja de la Entidad

Monto - S/ 349.60 Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio

740, La Molina

Lunes a viernes de 08:00 am a 08:00 pm: b) Fuera del Local Municipal (dentro Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

del distrito) Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Monto - S/ 449.00 Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
Lunes a viernes de 08:00 am a 08:00 pm: c) Fuera del Local Municipal (fuera BANBIF, BANCO DE COMERCIO

del distrito)
Monto - S/ 564.00

Sabados de 08:00 am a 8:00 pm: a) En el Local Municipal
Monto - S/ 482.10

Sabados de 08:00 am a 8:00 pm: b) Fuera del Local Municipal (dentrp del
distrito)
Monto - S/ 514.60

Sabados de 08:00 am a 8:00 pm: c) Fuera del Local Municipal (fuera del
distrito)
Monto - S/ 662.10

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina General de Secretaria del Concejo ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - Oficina General de Secretaria del Concejo NO APLICA
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
20 numeral 16 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
248, 250, 261, 264 y 265 |Codigo Civil Decreto Legislativo 295 y modificatorias 24/07/1984
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o0 documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad notifica al solicitante la liquidacion del costo de
reproduccién que contiene la informacién requerida, como maximo, hasta el noveno (9) dia habil de recibida la solicitud.

Notas:

1.- La solicitud de informacion debe ser dirigida al Funcionario Responsable de atender las solicitudes de Acceso a la Informacion. En
caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al
superior inmediato.

2.- La solicitud de acceso a la informacion pablica puede ser presentada por cualquier persona natural o juridica ante la unidad de
recepcion documentaria de la entidad, a través de un formulario digital, un correo electrénico establecido para tal fin o a través de
cualquier otro medio idéneo que para tales efectos establezcan las entidades.

3.- La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se notifica al solicitante como maximo, hasta el noveno
(9) dia habil de recibida la solicitud. En tal supuesto, el solicitante debe cancelar dicho monto acercandose a la entidad o través de los
mecanismos de pago a distancia o pagos digitales que cada entidad ponga a disposicion. El pago efectuado debe ponerse en
clonocimiento de la entidad, a efectos que la entidad efectle la reproduccion correspondiente y pueda entregar la informacion dentro del
plazo.

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles. De haber una denegatoria
tacita, no existe un plazo perentorio. El plazo maximo de respuesta es de diez (10) dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del
recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. El plazo para declarar la admisibilidad del recurso es de
siete (7) dias habiles, contados a partir del siguiente dia habil de su recepcion por el Tribunal. Si el Tribunal declara la inadmisibilidad del
recurso requiere al/a la apelante que subsane en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de su
notificacion. De no subsanar en este plazo, se tiene por no presentado el recurso.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250317_154359.pdf

Formulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250317_154410.docx

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Copia simple formato A4 (por unidad)
Monto - S/ 0.10

Informacion en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

Informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -
Correo: mesadepartes@portal.munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -
Tribunal de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica
Plazo méaximo de No aplica 15 dias hébiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta

I Base legal

. S - p Fecha

Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
13, 15, 17, 21, 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024
28,29y 30 Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de
modificatoria la gestion de intereses
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO Y REGISTRO MUNICIPAL DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES "
Codigo: PA14690262

I Descripcién del procedimiento

EI RUOS es el padron administrativo del Registro Unico de Organizaciones Sociales del Distrito de La Molina, mediante el cual le otorga personeria
municipal a través de una Resolucion de la Gerencia de Participacion Vecinal.

El procedimiento se inicia con la presentacion del expediente de forma presencial y/o virtual ante la Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al
Ciudadano, luego es remitido a la Gerencia de Participaciéon Vecinal para su analisis y ser resuelto en el plazo legal de 30 dias habiles.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia de Participacion Vecinal, sefialando nombre del peticionario, su nimero de DNI, nombre y direccion de
su organizacion, asi como pedido expreso de su reconocimiento y registro.

2.- Copia simple del Libro de Actas que debera contener:
- Copia simple de Acta de fundacién o de constitucién.

- Copia simple del Estatuto y Acta de Aprobacion.

- Copia simple del Acta de eleccion del 6rgano directivo.

3.- Copia simple del Padrén de Asociados.
4.- Plano o croquis referencial de la ubicacion del local o domicilio institucional de la organizacion.

5.- Otro acervo documental gréfico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho,
el historial y antecedentes de la organizacién.

Notas:

1.- Todos los documentos que se presenten en copia simple deberan ser acompafados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Subnumeral 49.1.1 del Numeral 49.1 del Articulo 49° del Texto Unico Ordenado de la
Ley N°27444.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Participacion Vecinal Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 367

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - Gerencia de Participacion Vecinal Gerente - Gerencia Municipal

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
84°, numeral 2.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
19°y 25°, Ordenanza que establece procedimientos para el|[Ordenanza Municipal 1762 30/12/2013
Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana y
modificatoria
49° Numeral 49.1|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Subnumeral 49.1.1 y|Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
218°.
207°. Ley que modifica el articulo 207 de la Ley 27444, Ley del|Ley 31603 05/11/2022
Procedimiento Administrativo General, a fin de reducir el plazo
para resolver el recurso de reconsideracion
20°. Ordenanza que modifica los articulos 16, 17, 17 numeral 1, 18,| Ordenanza Municipal 2363-2021 20/06/2021
20, 21, 22, 23, 24, 26, 27, 32, 36, 37, e incorpora la disposicion
complementaria décimo tercera de la Ordenanza n° 1762-2013-
MML
5°. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES"
Codigo: PA146980AD

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento de inscripcién de los actos modificatorios de las organizaciones sociales en el padrén administrativo del Registro Unico de
Organizaciones Sociales del Distrito.

El procedimiento se inicia con la presentacién del expediente de forma presencial y/o virtual ante la Oficina de Gestiéon Documentaria y Atencién al
Ciudadano, luego es remitido a la Gerencia de Participaciéon Vecinal para su analisis y ser resuelto en el plazo legal de 30 dias habiles.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia de Participacion Vecinal.

2.- Copia Simple del Libro de Actas de la Asamblea General donde conste la convocatoria de la Asamblea General, el acuerdo de la
eleccion de la Nueva Junta Directiva, asi como la relacién de los nombres y firmas, de los miembros que participaron en la asamblea.

3.- Copia simple del Libro de actas de la asamblea General donde conste la convocatoria de la Asamblea General, el acuerdo de la
eleccion de la Nueva Junta Directiva, asi como la relacion de los nombres y firmas, de los miembros que participaron en la asamblea.

4.- Copia simple del Estatuto de la Organizacion en caso haya modificacion parcial o total.

5.- En caso de las organizaciones de base o que desarrollan actividades de apoyo alimentario de niveles superiores deberan acreditar
organizaciones del nivel inmediato inferior que las componen, de acuerdo a lo exigido en las normas que las regulan.

Notas:

1.- Todos los documentos que se presenten en copia simple deberan ser acomparfiados de declaracién jurada del administrado acerca
de su autenticidad.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

E Atencién P!'esencial: Sede Central_- Av_. Ricardo Elias Aparicio 740,_La Molina ]
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

E 30 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la ]

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Gerencia de Participacion Vecinal ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘

Anexo: 367

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente - Gerencia de Participacion Vecinal Gerente - Gerencia Municipal
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
42°, 47°, 49°, 115° |Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 22/01/2019
116°,117° y 218°. Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
84°, numeral 2.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
19°y 25°. Ordenanza que establece procedimientos para el|[Ordenanza Municipal 1762 20/12/2013
Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana
207°. Ley que modifica el articulo 207° de la Ley 27444, Ley del|Ley 31603 05/11/2022
Procedimiento Administrativo General, a fin de reducir el plazo
para resolver el Recurso de Reconsideracion
24°. Ordenanza que modifica los articulos 16, 17, 17 numeral 1, 18,| Ordenanza Municipal 2363-2021 20/06/2021
20, 21, 22, 23, 24, 26, 27, 32, 36, 37, e incorpora la disposicién
complementaria décimo tercera de la Ordenanza N° 1762-2013-
MML
5°. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE O DE APOYO ALIMENTARIO"
Codigo: PA146945AA

I Descripcién del procedimiento

ElI RUOS es el padrén administrativo del Registro Unico de Organizaciones Sociales que incluye a las organizaciones sociales de Apoyo Alimentario del
Distrito de La Molina, mediante el cual le otorga personeria municipal mediante una Resoluciéon Gerencial.

El procedimiento se inicia con la presentacion del expediente de forma presencial y/o virtual ante la Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al
Ciudadano, luego es remitido a la Gerencia de Participaciéon Vecinal para su analisis y ser resuelto en el plazo legal de10 dias habiles.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia de Participacion Vecinal, sefialando nombre del peticionario, su nimero de DNI, nombre y direccion de
su organizacion, asi como pedido expreso de su reconocimiento y registro.

2.- Copia simple del Libro de Actas que debera contener:
- Copia simple de Acta de fundacién o de constitucién.

- Copia simple del Estatuto y acta de aprobacion.

- Copia simple del Acta de eleccion del 6rgano directivo.

3.- Copia Simple de Libro Padrén de Asociados.
4.- Plano o croquis referencial de la ubicacion del local o domicilio institucional de la Organizacion.

5.- Otro acervo documental gréfico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho,
el historial y antecedentes de la organizacién.

Notas:

1.- Todos los documentos que se presenten en copia simple deberan ser acompafados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Subnumeral 49.1.1 del Numeral 49.1 del Articulo 49° del Texto Unico Ordenado de la
Ley N°27444.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Participacion Vecinal Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente - Gerencia de Participacion Vecinal Gerente - Gerencia Municipal

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
84° Numeral 2.2 Ley Orgénica de Municipalidades y modificatorias Ley 27972 27/05/2003
19°y 25°, Ordenanza que establece procedimientos para el|[Ordenanza Municipal 1762 30/12/2013
Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana y
modificatoria
49° Numeral 49.1|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Subnumeral 49.1.1 y|Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
218°.
8°. Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley que | Decreto Supremo 041-2002 PCM 26/05/2002
Declara de Vital Interés Nacional la labor de Clubes de Madres,
Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares
Autogestionarios y Otras Organizaciones Sociales de Base
20°. Ordenanza que modifica los articulos 16, 17, 17 numeral 1, 18,| Ordenanza Municipal 2363-2021 20/06/2021
20, 21, 22, 23, 24, 26, 27, 32, 36, 37, e incorpora la disposicion
complementaria décimo tercera de la Ordenanza N° 1762-2013-
MML
207°. Ley que modifica el articulo 207° de la Ley 27444, Ley del|Ley 31603 05/11/2022
Procedimiento Administrativo General, a fin de reducir el plazo
para resolver el Recurso de Reconsideracion
5°. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 30/12/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE O DE APOYO ALIMENTARIO"
Codigo: PA14696D5F

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento de inscripcion de los actos modificatorios de las organizaciones sociales de apoyo alimentario en el padron administrativo del
Registro Unico de Organizaciones Sociales del Distrito.

El procedimiento se inicia con la presentacion del expediente de forma presencial y/o virtual ante la Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al
Ciudadano, luego es remitido a la Gerencia de Participaciéon Vecinal para su analisis y ser resuelto en el plazo legal de 10 dias habiles.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia de Participacion Vecinal.

2.- Copia simple del Libro de actas de la Asamblea General donde conste la convocatoria de la Asamblea General, el acuerdo de la
eleccion de la Nueva Junta Directiva, asi como la relacién de los nombres y firmas, de los miembros que participaron en la asamblea.

3.- Copia simple del Libro Padrén o némina actualizada de los miembros de la Organizacién.
4.- Copia simple del Estatuto de la Organizacién en caso haya modificacion parcial o total.

5.- En el caso de las organizaciones sociales de base o que desarrollan actividades de apoyo alimentario de niveles superiores deberan
acreditar organizaciones del nivel inmediato inferior que las componen, de acuerdo a lo exigido en las normas que las regulan.

Notas:

1.- Todos los documentos que se presenten en copia simple deberan ser acompafados de la declaracion jurada del administrado acerca

de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Subnumeral 49.1.1 del Numeral 49.1 del Articulo 49° del Texto Unico Ordenado de la
Ley N°27444.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

E Atencién P!'esencial: Sede Central_- Av_. Ricardo Elias Aparicio 740,_La Molina ]
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

E 10 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la ]

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Gerencia de Participacion Vecinal ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘

Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente - Gerencia de Participacion Vecinal Gerente - Gerencia Municipal
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
84° Numeral 2.2. Ley Orgéanica de Municipalidades y modificatorias Ley 27972 27/05/2003
19°y 25°, Ordenanza que establece procedimientos para el|[Ordenanza Municipal 1762 30/12/2013
Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para la Participacién Vecinal en Lima Metropolitana y
modificatoria
8°. Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley que |Decreto Supremo 041-2002 PCM 26/05/2002
Declara de Vital Interés Nacional la labor de Clubes de Madres,
Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares
Autogestionarios y Otras Organizaciones Sociales de Base.
49° Subnumeral 49.1.1|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
del Numeral 49.1. y 218°.[Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
207°. Ley que modifica el articulo 207° de la Ley 27444, Ley del|Ley 31603 05/11/2022
Procedimiento Administrativo General, a fin de reducir el plazo
para resolver el Recurso de Reconsideracion
24°, Ordenanza que modifica los articulos 16, 17, 17 numeral 1, 18,| Ordenanza Municipal 2363-2021 20/06/2021
20, 21, 22, 23, 24, 26, 27, 32, 36, 37, e incorpora la disposicion
complementaria décimo tercera de la Ordenanza N° 1762-2013-
MML
5°. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO MUNICIPAL DE CANES"
Codigo: PA1469337E

I Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento automatico mediante el cual los propietarios o poseedores de canes cumplen con registrarlo ante la autoridad municipal. j

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al sefior Alcalde, indicado ademas del nimero del DNI.

2.- Copia Simple de la Cartilla de vacunacién, acompafada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.
3.- 2 fotografias tamafio carne de la mascota, a cuerpo entero y a color.

4.- Exhibir el documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

Notas:

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Programas Sociales ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacion
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12°,13°y 14° numeral 1. |Ordenanza que Establece el Régimen Municipal de Proteccion | Ordenanza Municipal 331 07/05/2017
y Bienestar Animal, asi como el Régimen Juridico de Canes en
el distrito de La Molina

33°. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

10°, numeral 10.1 literal | Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes Ley 27596 14/12/2001

a).

9°, Aprueban Reglamento de la Ley que Regula el Régimen|Decreto Supremo 006-2002-SA 25/06/2002
Juridico de Canes
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PARA TENENCIA DE CAN POTENCIALMENTE PELIGROSO"
Codigo: PA1469ED84

I Descripcién del procedimiento

[ El presente procedimiento tiene por objeto autorizar la tenencia y circulaciéon de los canes considerados potencialmente peligrosos. j

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada dirigida al Alcalde.
2.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria del propietario o poseedor del can.
3.- El propietario debe acreditar ser mayor de edad y tener capacidad de ejercicio.

4.- Copia simple del certificado de Salud Mental del propietario, acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su
autenticidad.

5.- Declaracion jurada del propietario de no haber sido sancionado conforme a la Ley 27596, en los tres afios anteriores al momento de
la adquisicién o tenencia del can.

6.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 26.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Programas Sociales Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 282
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Programas Sociales Gerente - Gerencia de Desarrollo Social, Educacion y Cultura
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

10°, numeral 10.1 literal|Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes Ley 27596 14/12/2001

b).

9° Aprueban Reglamento de la Ley que Regula el Régimen|Decreto Supremo 006-2002-SA 25/06/2002
Juridico de Canes

33° numeral 33.1. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

68° inciso b). Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal, y modificatorias
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS "
Codigo: PA1469E431

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se brinda a los vecinos una facilidad de pago para cumplir con sus obligaciones: a) Tributarias y b) No
Tributarias, con la finalidad que esta deuda sea abonada en cuotas diferidas a lo largo de un periodo. Es preciso mencionar, que la suscripcion del
documento de fraccionamiento implica el reconocimiento previo de la deuda por parte del administrado.

I Requisitos

1.- Solicitud de fraccionamiento debidamente suscrita por el deudor, indicando la deuda motivo del fraccionamiento.
2.- Exhibir Documento Nacional de Identidad (DNI) y/o Carné de Extranjeria del solicitante o representante.
3.- En caso la deuda se encuentre impugnada a la fecha de presentacion de la solicitud, debera efectuarse el desistimiento respectivo.

4.- En caso de representacion, adjuntar copia simple del poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante
notario o por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

1.- - No podra ser materia de fraccionamiento la deuda generada por multa administrativa acogida al descuento establecido en el
Reglamento de Aplicacion de Sanciones Administrativas vigente.

- No podra incluirse en una misma solicitud de fraccionamiento deudas de naturaleza tributaria y no tributaria.

- Decreto de Alcaldia N° 015-2011, Aprueban Reglamento del Pago Fraccionado de Deudas Tributarias y No Tributarias (Publicado
08.08.2011) Art.3°.

- Todos los documentos que se presenten en copia simple deberan ser acomparfiados de la declaracion jurada del administrado acerca

de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Subnumeral 49.1.1 del Numeral 49.1 del Articulo 49° del Texto Unico Ordenado de la
Ley N°27444.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencion
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

‘ Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién

36°y 92° literal n. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario

2°,3°y4°. Decreto de Alcaldia que aprueba el Reglamento del Pago|Otros 015-2011 05/08/2011
Fraccionado de Deudas Tributarias y No Tributarias

49° Numeral 49.1|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Subnumeral 49.1.1|Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genera

3°y5e. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

péag. 39




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INAFECTACION TRIBUTARIA "
Codigo: PA1469E511

I Descripcién del procedimiento

Es una solicitud no contenciosa vinculada a la determinacion de la obligacion tributaria. La Inafectacion es aquel beneficio tributario que se encuentra
fuera del hecho imponible por la naturaleza de la actividad, es decir, se encuentra fuera del ambito de aplicacion del tributo sefala los predios que
estan inafectos al pago del impuesto. El articulo 17° del T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal, establece quienes pueden solicitarlo.

I Requisitos

1.- Presentar escrito firmado por el solicitante o representante, indicando la expresion concreta y clara de lo pedido, los fundamentos de
hecho y de ser posible debera sefialar los fundamentos de derecho.

2.- Copia simple del documento que sustente la solicitud de inafectacion (Resolucion, Convenio, Tratado u otro documento, segun
corresponda).

3.- En caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario designado por la Municipalidad.

4.- Exhibicién del documento de identidad del solicitante o de su representante de ser el caso.
Notas:

1.- En caso la Administracion no resuelva la solicitud en el plazo de 45 dias habiles, el deudor tributario puede interponer recurso de
reclamacién dando por de denegada su solicitud.

2.- En caso de desistimiento, el escrito debera presentarse con firma legalizada del contribuyente o representante legal. La legalizacion
podra efectuarse ante notario publico o fedatario designado por la administracion tributaria.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
[ Atencic’m Presencial: Sede Central_- A\{. Ricardo Elias Aparicio 740,_La Molina ]
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
E 45 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sédbados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: 322

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
17°. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ley de Tributacion Municipal, y modificatorias
23°, 130°, 162°, 163° y|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del |Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
146°. Cédigo Tributario y modificatorias
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA14698168

I Descripcién del procedimiento

Es una solicitud no contenciosa vinculada a la determinacion de la obligacion tributaria. Todo contribuyente que haya realizado pagos indebidos o en
exceso en materia tributaria, podra presentar su solicitud de devolucién, precisando el tributo, periodo y predio para su respectiva devolucion.

I Requisitos

1.- Presentar escrito firmado por el solicitante o representante legal, indicando la expresion concreta y clara de lo pedido, los
fundamentos de hecho y de ser posible debera sefialar los fundamentos de derecho; a fin de acreditar el pago indebido o en exceso,
debera presentar el original de los recibos de pago que dieron origen al mismo.

2.- En caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario designado por la Municipalidad.

3.- Exhibicién del documento de identidad del solicitante o de su representante de ser el caso.

Notas:

1.- En caso de desistimiento, el escrito debera presentarse con firma legalizada del contribuyente o representante legal. La legalizacién
podréa efectuarse ante notario publico o fedatario designado por la administracion tributaria.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
E Atencién P!'esencial: Sede Central_- Av_. Ricardo Elias Aparicio 740,_La Molina ]
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
E 45 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: 322

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA RECONSIDERACION POR SER DE Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
NATURALEZA TRIBUTARIA/APLICA RECURSO DE
RECLAMACION TRIBUTARIA - Subgerencia de Registro y
Fiscalizacion Tributaria

Plazo méaximo de 20 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo maximo de 9 meses 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

163°

Cédigo Tributario y modificatoria

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
23°, 38°, 130°, 162° y|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del |Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA1469CA5A

I Descripcién del procedimiento

Es una solicitud no contenciosa vinculada a la determinacion de la obligacion tributaria en la cual el contribuyente que tenga un saldo a favor por algun
pago indebido o en exceso que haya realizado, que correspondan a periodos no prescritos, que sean administrados por el mismo érgano administrador
y cuya recaudacion constituya ingreso de una misma entidad, podra usarlo para pagar el total o parte de sus deudas pendientes con esta
Administracion.

I Requisitos

1.- Presentar escrito firmado por el solicitante o representante legal, indicando la expresion concreta y clara de lo pedido, los
fundamentos de hecho y de ser posible debera sefalar los fundamentos de derecho.

2.- En caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario designado por la Municipalidad.

3.- Exhibicién del documento de identidad del solicitante o de su representante de ser el caso.
Notas:

1.- En caso la Administracion no resuelva la solicitud en el plazo de 45 dias habiles, el deudor tributario puede interponer recurso de
reclamacion dando por de denegada su solicitud.

2.- En caso de desistimiento , el escrito debera presentarse con firma legalizada del contribuyente o representante legal. La legalizacion
podra efectuarse ante notario publico o fedatario designado por la administracion tributaria.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 322
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién
23°, 40°, 130°, 162° y|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del |Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

163°.

Cédigo Tributario y modificatorias
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA1469E3EE

I Descripcién del procedimiento

Es una solicitud no contenciosa, vinculado a la determinacién de la obligacion tributaria. La accién de la Administracién Tributaria para determinar la
obligacion tributaria, asi como la accién para exigir su pago y aplicar sanciones prescribe a los cuatro (4) afos, y a los seis (6) afios para quienes no
hayan presentado la declaracion respectiva. La prescripcion solo puede ser declarada a pedido del deudor tributario.

I Requisitos

1.- Presentar escrito firmado por el solicitante o representante legal, para tal efecto debe sefialar el tributo y/o infraccion y periodo de
forma especifica, asimismo, sefialar el predio sobre el que recae la deuda materia de prescripcion e indicar los fundamentos de hecho'y
de ser posible los de derecho.

2.- En caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario designado por la Municipalidad.

3.- Exhibicién del documento de identidad del solicitante o de su representante de ser el caso.

Notas:

1.- En caso la Administracion no resuelva la solicitud en el plazo de 45 dias habiles, el deudor tributario puede interponer recurso de
reclamacion dando por de denegada su solicitud.

2.- En caso de desistimiento, el escrito debera presentarse con firma legalizada del contribuyente o representante legal. La legalizacion
podréa efectuarse ante notario publico o fedatario designado por la administracion tributaria.

I Formularios

C D
I Canales de atencion

E Atencién P_resencial: Sede Central_— Av_. Ricardo Elias Aparicio 740,_La Molina ]

Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
E 45 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘

Anexo: 322

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
23°, 43°, 47°, 48°, 49°,|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

130°, 162° y 163°.

Cédigo Tributario y modificatorias
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO TRIBUTARIO - RECURSO DE RECLAMACION"
Codigo: PA1469D05C

I Descripcién del procedimiento

El Recurso de Reclamacién es un medio impugnatorio que tiene por finalidad discutir a la Administracién Tributaria un acto administrativo de naturaleza
tributaria emitido por esta, al que se denomina "acto reclamable”; por ejemplo: una Orden de Pago, Resolucién de Multa, de Determinacién u otros
emitido por la Administracién Tributaria.

I Requisitos

1.- Presentar escrito en el que se identifique el acto reclamable materia de impugnacion, los fundamentos de hecho y cuando sea posible
los de derecho.

2.- En caso de representacion, adjuntar copia simple del poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante
notario o certificada por fedatario designado por la Municipalidad.

3.- Tratandose de reclamaciones contra Resoluciones de Determinacion, Resoluciones de Multa, resoluciones que resuelven las
solicitudes de devolucion, resoluciones que determinan la pérdida del fraccionamiento general o particular y los actos que tengan
relacién directa con la determinacion de la deuda tributaria, éstas se presentaran en el término improrrogable de veinte (20) dias habiles
computados desde el dia habil siguiente a aquél en que se notificd el acto o resolucion recurrida. De no interponerse las reclamaciones
contra las resoluciones que determinan la pérdida del fraccionamiento general o particular y contra los actos vinculados con la
determinacion de la deuda dentro del plazo antes citado, dichas resoluciones y actos quedaran firmes.

4.- Para interponer reclamacion contra la Orden de Pago es requisito acreditar el pago previo de la totalidad de la deuda tributaria )
actualizada hasta la fecha en que realice el pago, excepto en el caso establecido en el numeral 3 del inciso a) del Articulo 119 del Cédigo
Tributario.

5.- La reclamacion contra la resolucion ficta denegatoria de devolucion podra interponerse vencido el plazo de cuarenta y cinco (45) dias
habiles a que se refiere el segundo parrafo del articulo 163 del Cédigo Tributario.

6.- La Administracion Tributaria notificara al reclamante para que, dentro del término de quince (15) dias habiles, subsane las omisiones
gue pudieran existir cuando el recurso de reclamacion no cumpla con los requisitos para su admision a tramite. Tratandose de las
resoluciones que establezcan sanciones de comiso de bienes, internamiento temporal de vehiculos y cierre temporal de establecimiento
u oficina de profesionales independientes, asi como las que las sustituyan, el término para subsanar dichas omisiones sera de cinco (5)
dias habiles.

7.- Pago o carta fianza: Cuando las Resoluciones de Determinacion y de Multa se reclamen vencido el sefialado término de veinte (20)
dias habiles, debera acreditarse el pago de la totalidad de la deuda tributaria que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o
presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores a la fecha de la
interposicion de la reclamacion, con una vigencia de nueve (9) meses, debiendo renovarse por periodos similares dentro del plazo que
sefiale la Administracion Tributaria. Los plazos de nueve (9) meses variaran a doce (12) meses tratandose de la reclamacion de
resoluciones emitidas como consecuencia de la aplicacion de las normas de precios de transferencia, y a veinte (20) dias habiles
tratandose de reclamaciones contra resoluciones de multa que sustituyan a aquellas que establezcan sanciones de comiso de bienes,
internamiento temporal de vehiculos y cierre temporal de establecimiento u oficina de profesionales independientes.

8.- En caso de extemporaneidad (Resolucion de Determinacion y Orden de Pago), acreditar el pago de la totalidad de la deuda
actualizada hasta la fecha de pago o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve
(09) meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso.

Notas:

1.- La orden de pago es un acto reclamable respecto del cual siempre debe acreditarse el pago de la deuda, excepto en el caso
establecido en el numeral 31.2 del articulo 31 del D.S. 018-2008/-JUS, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva Ley N° 26979.

2.- El plazo de presentacion para los recursos de reclamacion: contra resoluciones de determinacion, resoluciones de multa,
resoluciones que determinen la pérdida de fraccionamiento general o particular y actos que tengan relacién directa con la determinacién
de la deuda, resoluciones que resuelvan las solicitudes de devolucién; es de veinte (20) dias habiles contados a partir del dia habil
siguiente de la notificacion.

3.- Pasado el vencimiento del plazo de 9 meses, siempre y cuando no haya pronunciamiento expreso, podra interponer apelaciéon contra
la resolucion denegatoria dicta del recurso de reclamacion.

4.- El escrito de desistimiento debera presentarse con firma legalizada del contribuyente o representante legal. La legalizacion podra
efectuarse ante notario o fedatario de la Administracion Tributaria.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

I Formularios
C D)
I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

) ( )
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I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
9 meses Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sédbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 322

‘ Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
132° y 133° numeral 2,|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del |Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
135°, 139°, 144°, 23°,|Cddigo Tributario y modificatorias
136°, 137°, 140°. y 142°.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO TRIBUTARIO: RECURSO DE APELACION"
Codigo: PA146993A3

I Descripcién del procedimiento

Recurso de apelacién contra resoluciéon que resuelve: a) recurso de reclamacion contra resoluciones que resuelven solicitudes no contenciosas, b)
recurso de reclamacioén contra solicitudes que resuelven la devolucién de pago o c) recurso de reclamacion contra la denegatoria ficta que desestima
las solicitudes no contenciosas en materia tributaria.

I Requisitos

1.- Presentar escrito firmado por el recurrente o su representante legal, en el cual identifique el acto apelable, sefialando los fundamentos
de hecho y de ser posible los de derecho y dirigido al 6rgano que dicté la resolucion apelada en el plazo de 15 dias hébiles siguientes a
la notificacion del acto impugnado. S6lo en el caso que cumpla con los requisitos de admisibilidad, la Administracion tributaria elevara la
apelacion al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion del mismo.

2.- Exhibir el documento de identidad del recurrente o representante legal, segun sea el caso.

3.- En caso de representacion, debera acreditar la misma mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario designado por la Municipalidad.

4.- De interponer el recurso de apelacion vencido el plazo de (15) dias habiles, éste sera admitido siempre que se acredite el pago de la
totalidad de la deuda tributaria apelada actualizada hasta la fecha de pago o se presente carta fianza bancaria o financiera por el monto
de la deuda actualizada hasta por (12) meses posteriores a la fecha de la interposicion de la apelacién, y se formule dentro del término
de seis (6) meses contados a partir del dia siguiente a aquel en que se efectud la notificacién. La referida carta fianza debe otorgarse por
un periodo de (12) meses y renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracion Tributaria. La carta fianza
sera ejecutada si el Tribunal Fiscal confirma o revoca en parte la resolucion apelada, o si esta no hubiese sido renovada de acuerdo a las
condiciones sefialadas por la Administracion Tributaria. Las condiciones de la carta fianza, asi como el procedimiento para su
presentacién seran establecidas por la Administracién Tributaria mediante Resolucion de Superintendencia 0 norma de rango similar.

5.- El administrado debe afiliarse a la notificacién por medio electrénico del Tribunal Fiscal, conforme a lo establecido mediante
resolucion ministerial del Sector Economia y Finanzas.

Notas:

1.- En caso de desistimiento, el escrito debera presentarse con firma legalizada del contribuyente o representante legal. La legalizacién
podréa efectuarse ante notario publico o fedatario designado por la administracion tributaria

I Formularios
C D
I Canales de atencion
E Atencién P_resencial: Sede Central_— Av_. Ricardo Elias Aparicio 740,_La Molina ]
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
E 20 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘

Anexo: 322

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
130°, 145°, 146° y 150°. |Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cadigo Tributario y modificatorias
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO TRIBUTARIO: RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO"
Codigo: PA146941CB

I Descripcién del procedimiento

El Procedimiento de Recurso de Apelacion de Puro Derecho, La apelacion de puro derecho constituye un recurso que se interpone contra los actos de
la Administracién Tributaria relacionados a la determinacion de la obligacién tributaria que afectan al deudor tributario, pero cuya controversia se basa
en la aplicaciéon de normas, no existiendo hechos que probar.

Podra interponerse recurso de apelacion ante el Tribunal Fiscal dentro del plazo de veinte (20) dias habiles siguientes a la notificacion de los actos de
la Administracion, cuando la impugnacion sea de puro derecho, no siendo necesario interponer reclamacion ante instancias previas. Este recurso se
tramita ante la Administracion Tributaria, quien lo eleva al Tribunal Fiscal.

I Requisitos

1.- Presentar escrito firmado por el recurrente o su representante legal, en el cual identifique el acto apelable, sefialando los fundamentos
de hecho y de ser posible los de derecho y dirigido al érgano que dict6 la resolucion apelada en el plazo de 15 dias habiles siguientes a
la notificacién del acto impugnado. Sélo en el caso que cumpla con los requisitos de admisibilidad, la Administracion tributaria elevara la
apelacion al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion del mismo.

2.- Exhibir el documento de identidad del recurrente o representante legal, segin sea el caso.

3.- En caso de representacién, debera acreditar la misma mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario designado por la Municipalidad.

4.- De interponer el recurso de apelacién vencido el plazo de (15) dias habiles, éste ser4 admitido siempre que se acredite el pago de la
totalidad de la deuda tributaria apelada actualizada hasta la fecha de pago o se presente carta fianza bancaria o financiera por el monto
de la deuda actualizada hasta por (12) meses posteriores a la fecha de la interposicion de la apelacion, y se formule dentro del término
de seis (6) meses contados a partir del dia siguiente a aquel en que se efectud la notificacion. La referida carta fianza debe otorgarse por
un periodo de (12) meses y renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracién Tributaria. La carta fianza
sera ejecutada si el Tribunal Fiscal confirma o revoca en parte la resolucion apelada, o si esta no hubiese sido renovada de acuerdo a las
condiciones sefialadas por la Administracion Tributaria. Las condiciones de la carta fianza, asi como el procedimiento para su
presentacion seran establecidas por la Administracién Tributaria mediante Resolucién de Superintendencia o norma de rango similar.

5.- El administrado debe afiliarse a la notificacion por medio electronico del Tribunal Fiscal, conforme a lo establecido mediante
resolucién ministerial del Sector Economia y Finanzas.

Notas:

1.- En caso de desistimiento, el escrito debera presentarse con firma legalizada del contribuyente o representante legal. La legalizacion
podra efectuarse ante notario publico o fedatario designado por la administracion tributaria

I Formularios
C D
I Canales de atencion
E Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina }
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
[ 20 dias habiles ] E Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: 322

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
151°, 124°. TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
124°, TUO de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE657857552

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_113649.pdf

Formulario PDF: ANEXO 4 DJ ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114241.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 176.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres

Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadanay Vial

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

35y 37

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 11, Edificaciones

péag. 55]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114052.pdf

Formulario PDF: ANEXO 4 DJ ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114125.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 207.40 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

péag. 56




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres

Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadanay Vial

Plazo méaximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

35y 37

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 11, Edificaciones

péag. 57




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de céalculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114451.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 470.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

péag. 58]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres |Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadanay Vial

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14, |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37

péag. 59




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE657857F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de céalculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114549.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 898.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

pég. 60




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres |Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadanay Vial

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14, |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114703.pdf

Formulario PDF: ANEXO 5 RENOV ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114731.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 168.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres |Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

numeral 15.4 del articulo
15y articulo 24, 38

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657856F0E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114844.pdf

Formulario PDF: ANEXO 5 RENOV ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_114901.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 193.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres |Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

numeral 15.4 del articulo
15y articulo 24, 38

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero Fecha
Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
ITSE que el establecimiento objeto de inspecciéon mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115009.pdf

Formulario PDF: ANEXO 5 RENOV ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115033.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 475.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres

Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

29, 38

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
ITSE que el establecimiento objeto de inspecciéon mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115142.pdf

Formulario PDF: ANEXO 5 RENOV ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115204.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 903.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres

Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

29, 38

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas"

Codigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalaciéon, montaje o acondicionamiento de las estructuras e instalaciones
temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros riesgos. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del espectaculo. La
resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando
numero y fecha de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actlie mediante representacion,
el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones
eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los
asistentes al evento

9.- Declaracion jurada de la instalaciéon segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e
instalaciones eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a
realizar.

Formularios

Formulario PDF: ANEXO 1 ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115315.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 457.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres |Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION EN AREA DE DOMINIO PUBLICO PARA LA REALIZACION DE OBRAS DE INSTALACION O AMPLIACION DE LA
INFRAESTRUCTURA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS EXCEPTO DE TELECOMUNICACIONES"

Codigo: PA146988F9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual las empresas publicas, privadas y mixtas prestadoras de servicios publicos (excepto telecomunicaciones), solicitan
autorizacion de ejecucién de obra en areas de dominio publico, con la finalidad de mitigar el impacto negativo que estas obras pudieran ocasionar

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacion.

2.- Copia simple de croquis o plano de la ubicacion de la obra a ejecutar.

3.- Plano de planta indicando recorrido de detalle de zanja u otros.

4.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

5.- Metrado y presupuesto de obra.

6.- Copia simple del cronograma de avance de la obra, con indicacion de la fecha de inicio y de culminacion de la misma.

7.- Copia simple del plano de desviacion de transito de peatones o de vehiculos y descripcion de la sefializacion y seguridad de las vias
a intervenir. Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo transito que dejen operativa la mitad de la via.

8.- Declaracion jurada del representante legal de la empresa concesionaria del servicio publico, aprobando el proyecto de obra y
sefialando la persona natural o juridica responsable de la ejecucién de obra.

9.- Indicar fecha y nimero del comprobante de pago.

10.- En forma excepcional, dependiendo de la zona involucrada en la intervencion o por la naturaleza de la obra a ejecutarse en las
areas de dominio publico, la Municipalidad podra exigir la presentacion de una carta fianza, como parte de los requisitos para otorgar la
autorizacion, como garantia de ejecucion de restitucion de las caracteristicas urbanas del espacio publico a intervenir.

Notas:

1.- Todos los documentos que se presenten en copia simple, deberan ser acompafiados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, Articulo 49°, Numeral 49.1, Subnumeral 49.1.1.

2.- La vigencia, de la autorizacién de ejecucion de obras en areas de dominio publico, se especificara en el Documento de Autorizacion.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 25.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 10 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 355

‘ Subgerencia de Obras Publicas
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

79° numeral 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

1° numeral 1.1., 3°, 4° y|Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos|Ley 30477 29/06/2016

11° autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico, y modificatorias

9° numeral 2.y 10° Reglamento para la ejecucion de obras en las areas de dominio | Ordenanza Municipal 203 28/01/1999
publico, y modificatorias

68°, literal b). TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE TRIBUTACION | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
MUNICIPAL

3°y5e. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN AREA DE DOMINIO PUBLICO"
Codigo: PA1469B960

I Descripcién del procedimiento

La autorizacién municipal que se requiere para instalar en area de dominio publico la infraestructura necesaria para la prestacion de servicios publicos
de telecomunicaciones, cuya finalidad es brindar una mayor y mejor cobertura del servicio de telecomunicaciones.

I Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al Alcalde, solicitando el otorgamiento de la
Autorizacion.

2.- Documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Numero y fecha de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se
refiere el Articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la
constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- Plan de obras acompafado de la informacién y documentacion sustentatoria, el cual debe ser suscrito por el representante legal del
operador o del proveedor de la infraestructura pasiva y por los profesionales colegiados y habilitados que autorizan la informacion y/o
documentacion que se acompafia al mismo:

a) Copia simple del cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Copia simple de la Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso
de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras y
planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

c) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucién de la obra segun el formato previsto en el Anexo 4 del
Decreto Supremo 003-2015-MTC, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre las
Telecomunicaciones, retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales
como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion, la declaracién debe considerar ademas el impacto
gue las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos, se anexa un
informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar copia simple del plano de ubicacién conteniendo la propuesta de
desvios y sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los
inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

e) Declaracién Jurada del Ingeniero civil, que suscribe los planos descritos en el literal b) que antecede, que se encuentra con
Habilitacién vigente, como el Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra.

f) Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la Parte | del Anexo II.

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas
necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

5.- Copia simple del Instrumento de Gestién Ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
6.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago.

7.- Requisitos adicionales especiales:
En caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar, recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes
especiales, el Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacion emitida por la autoridad competente.

Notas:

1.- En lainstalacion de una Antena Suscriptora de menor dimensién, descrita en el numeral 9 de la Seccién 1l del Anexo 2 del Decreto
Supremo N° 003-2015-MTC, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura
en telecomunicaciones, no se requiere Autorizacion.

2.- Todos los documentos que se presenten en copia simple, deberan ser acompafiados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, Art. 49, numeral 49.1, subnumeral 49.1.1.

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20241115_115931.pdf
Url: https://portal.munimolina.gob.pe/tramites-autorizacion-para-la-instalacion-de-infraestructura/

Formulario PDF: https://portal.munimolina.gob.pe/tramites-autorizacion-para-la-instalacion-de-infraestructura/ ‘

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

[ Monto - S/ 38.40 j [

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

‘ 10 dias habiles ‘ ‘

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

I Sedes y horarios de atencién

|Municipalidad Distrital de La Molina

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 355

Subgerencia de Obras Publicas ‘ ‘

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
79° numeral 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades, y modificatorias Ley 27972 27/05/2003
5°. Ley para la expansion de infraestructura en telecomunicaciones |Ley 29022 20/05/2007
12° al 15°, 17°, 24° y|Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el|Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
Séptima Disposicién|fortalecimiento de la expansiéon de infraestructura en
Complementaria Final.|telecomunicaciones
Anexo Il. Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446, Ley del Sistema|Decreto Supremo 019-2009-MINAM 25/09/2009
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, y modificatorias
68°, literal b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
3°yb5e. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA INSTALACION Y/O MEJORAMIENTO EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO (VEREDAS, SARDINELES, JARDINERAS Y
RAMPAS)"

Codigo: PA1469132E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual los propietarios de predios solicitan autorizacion para la instalacion y/o mejoramientos en areas de dominio publico, con
la finalidad de contribuir al ornato publico y el adecuado funcionamiento de las vias.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacion.

2.- Copia simple del croquis o plano de la ubicacion de la obra a ejecutar.
3.- Plano de planta indicando recorrido de detalle de zanja u otros.

4.- Copia simple de la Memoria Descriptiva y especificaciones técnicas.
5.- Copia simple del Metrado y presupuesto de obra.

6.- Copia simple del Cronograma de avance de la obra.

7.- Plano de desviacion de transito de peatones o de vehiculos y descripcion de la sefializacion y seguridad de las vias a intervenir.
Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo transito que dejen operativa la mitad de la via.

8.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago.

9.- En forma excepcional, dependiendo de la zona involucrada en la intervencion o por la naturaleza de la obra a ejecutarse en las areas
de dominio publico, la Municipalidad competente podra exigir la presentacion de una carta fianza, como parte de los requisitos para
otorgar la autorizacién, como garantia de ejecucion de restitucion de las caracteristicas urbanas del espacio publico a intervenir.

Notas:

1.- Todos los documentos que se presenten en copia simple, deberan ser acompafiados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
procedimiento Administrativo General, Articulo 49°, numeral 49.1, subnumeral 49.1.1.

2.- La vigencia de la autorizacion de ejecucion de obras en areas de dominio publico se especificara en el Documento de Autorizacion.

3.- En caso que se requiera ampliacién del plazo para la ejecucion de la obra, este debera solicitarse tres (3) dias antes de la fecha de
vencimiento de la autorizacion vigente

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 144.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Publicas Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 282

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Obras Publicas Gerente - Gerencia de Desarrollo Sostenible y Servicios a la
Ciudad
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

79° numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades, y modificatorias Ley 27972 27/05/2003

4°,9° numeral 2 y 10° Reglamento para la ejecucion de obras en areas de dominio|Ordenanza Municipal 203 28/01/1999
publico y modificatorias

49° numeral 49.1|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

subnumeral 49.1.1.; 35°,|Procedimiento Administrativo General

36°, 39°, 53° y 54°.

68 literal b). Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias

3°y5°. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE DOMINIO PUBLICO"
Codigo: PA1469E792

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se certifica la conclusién de la obra autorizada, luego de constatar mediante inspeccién ocular el cumplimiento del
proyecto y de las especificaciones técnicas; asi como, la eliminacién del desmonte o material excedente y la reposicién de la infraestructura vial.

I Requisitos

1.- Solicitud de conformidad de Obra

2.- Pruebas de compactacién de terreno y de resistencia del concreto y certificados de calidad del asfalto. Estas pruebas deberan ser
realizadas por Organismos Publicos o Instituciones Privadas debidamente calificadas.

3.- Planos de replanteo de obra en medio fisico y digital.
Notas:

1.- En los casos en los que por la naturaleza de las obras sea imposible obtener las muestras a que se refiere el numeral 2, las empresas
de servicios o los responsables de las obras, presentaran Declaracion Jurada como garantia de la correcta ejecucion de la obra, siendo
responsables por cualquier deterioro del espacio publico por un lapso de siete afios.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Publicas Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 355
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Obras Publicas Gerente - Gerencia de Desarrollo Sostenible y Servicios a la
Ciudad
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién
79° numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades, y modificatorias Ley 27972 27/05/2003
4°, Ley Que Regula la Ejecucién de Obras de Servicios Publicos|Ley 30477 29/06/2016
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio
Publico
4° numeral 2, 18°y 19°. |Reglamento para la ejecucion de obras en area de dominio [Ordenanza Municipal 203 28/01/1999
publico y modificatoria
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO"
Codigo: PA1469E54B

I Descripcién del procedimiento

La autorizacion municipal que se requiere para instalar en area de dominio publico, las conexiones domiciliarias de redes de servicios publicos de agua,
desaguie y/o energia eléctrica, cuya finalidad es brindar una mayor y mejor cobertura del servicio.

I Requisitos

1.- Solicitud simple de la Empresa Prestadora de Servicio, dirigida al titular de la entidad.

2.- Copia simple del Informe de Factibilidad del Servicio emitido por la Empresa Prestadora de Servicio.
3.- Indicar fecha y nimero de comprobante de pago

Notas:

1.- Todos los documentos que se presenten en copia simple, deberan ser acompafiados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Art. 49, numeral 49.1, subnumeral 49.1.1.

2.- La vigencia de la autorizacion de ejecucién de obras en areas de dominio publico se especificara en el Documento de Autorizacion.

3.- En caso que se requiera ampliacion del plazo para la ejecucion de la obra, este debera solicitarse tres (3) dias antes de la fecha de
vencimiento de la autorizacion vigente.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 19.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Publicas Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica
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respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién

79° numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades y modificatorias Ley 27972 27/05/2003

4°, Reglamento para la ejecucién de obras en area de dominio|Ordenanza Municipal 203 28/01/1999
publico y modificatoria

49° numeral 49.1|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

subnumeral 49.1.1, 123°|procedimiento Administrativo General

y 124° numerales 1, 2, 4

y 6.

20° literales a) y b). Reglamento de Calidad de la prestacion de servicios de|Resoluciéon de Consejo | 11-2007-SUNASS-CD | 05/02/2007
saneamiento Directivo

3° numeral 3.1. Ley Que Regula la Ejecucion de Obras de Servicios Publicos|Ley 30477 29/06/2016
Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio
Publico

68° literal b). Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias

3°y5e. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa,
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AMPLIACION DE PLAZO DE AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN AREA DE DOMINIO
PUBLICO"

Codigo: PA1469CF01

I Descripcién del procedimiento

E La ampliacién de plazo de la autorizacién municipal, se requiere excepcionalmente cuando el solicitante no pueda cumplir con el cronograma del plan
de obras.

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacién de plazo acreditando la necesidad de obtener la prérroga.
2.- Plan de Obras actualizado (Suscrito por el profesional y el representante legal).
Notas:

1.- El solicitante puede por Unica vez requerir una ampliacion de plazo de Autorizacién.

2.- La ampliacion requerida se solicita con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sédbados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Publicas Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 355

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[
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Articulo Denominacion Tipo Numero Pulljzl?gggién

79° numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades, y modificatorias Ley 27972 27/05/2003

5°. Ley para el fortalecimiento de la expansién de infraestructura en | Ley 29022 20/05/2007
telecomunicaciones,

18° numeral 18.2. Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el|Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015

fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION EN AREA DE DOMINIO PUBLICO "
Codigo: PA1469CCAD

I Descripcién del procedimiento

La autorizacién municipal que se requiere para instalar en area de dominio publico la infraestructura necesaria para la prestacion de servicios publicos
de telecomunicaciones, cuya finalidad es brindar una mayor y mejor cobertura del servicio de telecomunicaciones.

I Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al Alcalde, solicitando el otorgamiento de la
Autorizacion.

2.- Documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Numero y fecha de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se
refiere el Articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la
constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- Plan de obras acompafado de la informacién y documentacion sustentatoria, el cual debe ser suscrito por el representante legal del
operador o del proveedor de la infraestructura pasiva y por los profesionales colegiados y habilitados que autorizan la informacion y/o
documentacion que se acompafia al mismo:

a) Copia simple del cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Copia simple de la Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso
de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras y
planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

c) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucién de la obra segun el formato previsto en el Anexo 4 del
Decreto Supremo 003-2015-MTC, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre las
Telecomunicaciones, retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales
como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion, la declaracién debe considerar ademas el impacto
gue las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos, se anexa un
informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar copia simple del plano de ubicacién conteniendo la propuesta de
desvios y sefializacion, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por los
inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

e) Declaracién Jurada del Ingeniero civil, que suscribe los planos descritos en el literal b) que antecede, que se encuentra con
Habilitacién vigente, como el Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra.

f) Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la Parte | del Anexo II.

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas
necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la las medidas necesarias para revertir y/o
mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a
cumplir los Limites Maximos Permisibles.

5.- Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
6.- Indicar fecha y niumero de constancia de pago

7.- Requisitos adicionales especiales
En caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar, recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes
especiales, el Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacion emitida por la autoridad competente.

Notas:

1.- En la instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimensién, descrita en el numeral 9 de la Seccién Il del Anexo 2 del Decreto
Supremo N° 003-2015-MTC, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura
en telecomunicaciones, no se requiere Autorizacion.

2.- Todos los documentos que se presenten en copia simple, deberan ser acompafiados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, Art. 49, numeral 49.1, subnumeral 49.1.1.

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20241116_112429.pdf

‘ Formulario PDF: https://portal. munimolina.gob.pe/tramites-autorizacion-para-la-instalacion-de-infraestructura/ ‘
Url: https://portal. munimolina.gob.pe/tramites-autorizacion-para-la-instalacion-de-infraestructura/

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 84




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 38.40 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 10 dias habiles
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 355

‘ Subgerencia de Obras Publicas
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

H Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

79° numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades, y modificatorias Ley 27972 27/05/2003

5°. Ley para la expansion de infraestructura en telecomunicaciones |Ley 29022 20/06/2007

12° al 15°, 17°, 24° y|Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el|Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015

Séptima Disposicién|fortalecimiento de la expansiéon de infraestructura en

Complementaria Final.|telecomunicaciones

Anexo Il. Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446, Ley del Sistema|Decreto Supremo 019-2009-MINAM 25/09/2009
Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, y modificatorias

68 literal b). Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y|Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
modificatorias

3°y5°. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificaciéon administrativa

péag. 85]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN AREA DE DOMINIO PUBLICO "
Codigo: PA146934E7

I Descripcién del procedimiento

La autorizaciéon municipal que se requiere para regularizar la instalacién en area de dominio publico de infraestructura de telecomunicaciones
necesarias para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones, cuya finalidad es brindar una mayor y mejor cobertura del servicio de
telecomunicaciones.

I Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al Alcalde, solicitando el otorgamiento de la
Autorizacion.

2.- Documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Nimero y fecha de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se
refiere el Articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la
constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- Plan de obras acompafado de la informacién y documentacion sustentatoria, el cual debe ser suscrito por el representante legal del
operador o del proveedor de la infraestructura pasiva y por los profesionales colegiados y habilitados que autorizan la informacién y/o
documentacion que se acompafia al mismo:

a) Copia simple del cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Copia simple de la Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
tecnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso
de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras y
planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

c) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra segun el formato previsto en el Anexo 4 del
Decreto Supremo 003-2015-MTC, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre las
Telecomunicaciones, retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales
como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion, la declaracion debe considerar ademas el impacto
gue las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos, se anexa un
informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar copia simple del plano de ubicacion conteniendo la propuesta de
desvios y sefializaciéon, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacién adecuadas por los
inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

e) Declaracion Jurada del Ingeniero civil, que suscribe los planos descritos en el literal b) que antecede, que se encuentra con
Habilitacién vigente, como el Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra.

f) Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la Parte | del Anexo II.

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas
necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacién de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

- Indicar fecha y nimero de constancia de pago.

6.- Requisitos adicionales especiales

Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones. En caso que parte o
toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a regularizar, recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, el Solicitante
debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién emitida por la autoridad competente.

Notas:

1.- En la instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimensién, descrita en el numeral 9 de la Seccién Il del Anexo 2 del Decreto
Supremo N° 003-2015-MTC, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura
en telecomunicaciones, no se requiere Autorizacion.

2.- Todos los documentos que se presenten en copia simple, deberan ser acomparfiados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, Art. 49, numeral 49.1, subnumeral 49.1.1.

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20241116_114637.pdf
Url: https://portal.munimolina.gob.pe/contenido-tramites-municipales/

Formulario PDF: https://portal.munimolina.gob.pe/contenido-tramites-municipales/ ‘

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pég. 86




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 32.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 10 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Publicas Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 355

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

79° numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades, y modificatorias Ley 27972 27/05/2003

5° Ley para la expansion de infraestructura en telecomunicaciones |Ley 29022 20/05/2007

12° al 15°, 17°, 24°,|Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el|Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015

Primera y Séptimalfortalecimiento de la expansién de infraestructura en

Disposicio nftelecomunicaciones

Complementaria Final.

Anexo Il. Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446, Ley del Sistema|Decreto Supremo 019-2009-MINAM 25/09/2009
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, y modificatorias

68 literal b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

3°y5 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
simplificaciéon administrativa

péag. 87




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION EN AREA DE DOMINIO PUBLICO "
Codigo: PA1469A417

I Descripcién del procedimiento

La autorizaciéon municipal que se requiere para regularizar la instalacion en area de dominio publico de estaciones de radiocomunicacion necesarias
para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones, cuya finalidad es brindar una mayor y mejor cobertura del servicio de
telecomunicaciones.

I Requisitos

1.- FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al Alcalde, solicitando el otorgamiento de la
Autorizacion

2.- Documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante

3.- Nimero y fecha de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se
refiere el Articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la
constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

4.- Plan de obras acompafado de la informacién y documentacion sustentatoria, el cual debe ser suscrito por el representante legal del
operador o del proveedor de la infraestructura pasiva y por los profesionales colegiados y habilitados que autorizan la informacién y/o
documentacion que se acompafia al mismo:

a) Copia simple del cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Copia simple de la Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
tecnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso
de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras y
planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda.

c) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra segun el formato previsto en el Anexo 4 del
Decreto Supremo 003-2015-MTC, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre las
Telecomunicaciones, retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales
como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion, la declaracion debe considerar ademas el impacto
gue las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos, se anexa un
informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado.
d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar copia simple del plano de ubicacion conteniendo la propuesta de
desvios y sefializaciéon, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacién adecuadas por los
inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir los impactos que esto genere.

e) Declaracion Jurada del Ingeniero civil, que suscribe los planos descritos en el literal b) que antecede, que se encuentra con
Habilitacién vigente, como el Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra.

f) Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la Parte | del Anexo II.

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas
necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacién de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

- Indicar fecha y nimero de constancia de pago.

6.- Requisitos adicionales especiales
En caso que parte o toda la Estacién de Radiocomunicacion a regularizar, recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales,
el Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacion emitida por la autoridad competente.

Notas:

1.- En la instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimensién, descrita en el numeral 9 de la Seccién 1l del Anexo 2 del Decreto
Supremo N° 003-2015-MTC, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura
en telecomunicaciones, no se requiere Autorizacion.

2.- Todos los documentos que se presenten en copia simple, deberan ser acompafiados de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad, de acuerdo a lo que indica el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, Art. 49, numeral 49.1, subnumeral 49.1.1.

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20241116_120313.pdf

‘ Formulario PDF: https://portal.munimolina.gob.pe/contenido-tramites-municipales/ ‘
Url: https://portal.munimolina.gob.pe/contenido-tramites-municipales/

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 88




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 32.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 10 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Publicas Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 355

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

79° numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades, y modificatorias Ley 27972 27/05/2003

5°. Ley para la expansion de infraestructura en telecomunicaciones |Ley 29022 20/05/2007

12° al 15°, 17°, 24°,|Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el|Decreto Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015

Primera y Séptimalfortalecimiento de la expansién de infraestructura en

Disposicio nftelecomunicaciones

Complementaria Final.

3°yb5e. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Supremo 1246 10/11/2016
simplificacion administrativa

Anexo Il. Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27446, Ley del Sistema|Decreto Supremo 019-2009-MINAM 25/05/2009
Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, y modificatorias

68°, literal b) Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

péag. 89




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO (REJAS BATIENTES, PLUMAS
LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA)"

Codigo: PA146902A3

I Descripcién del procedimiento

Este Procedimiento tiene como objeto normar el uso de dispositivos denominados ELEMENTOS DE SEGURIDAD, en vias locales y a solicitud de las
agrupaciones vecinales, en el marco de lo estipulado en la Ordenanza N° 690 - Regulan uso de elementos de seguridad resguardando el derecho a la
vida, integridad fisica, libre transito y propiedad privada (16.09.2004) a fin de proporcionar medidas de resguardo y proteccion del ejercicio de derecho a
la vida e integridad fisica, asi como a la libertad de transito por la via publica y a la propiedad privada.

Se entiende por elementos de seguridad aquellos dispositivos que proporcionen resguardo a la ciudadania de las agresiones contra la persona, la
propiedad y cualquier otro tipo de agresion, estos elementos son:

-Rejas batientes.

-Plumas levadizas.

-Casetas de vigilancia.

I Requisitos

1.- Indicar el numero Resoluciéon de Reconocimiento de la agrupacién vecinal expedida por la Municipalidad de La Molina que acredita la
representacion del Grupo de Vecinos Organizados por la Municipalidad de La Molina.

2.- Contar con la conformidad de por lo menos el 80% de los propietarios y residentes del area y/o zona en la que se pretende colocar un
elemento de seguridad- una firma por predio, ubicados dentro del area afectada con la instalacion del elemento de seguridad, para lo
cual debera adjuntarse el padrén de vecinos que apoyan el pedido debidamente firmado por los mismos a la fecha de la solicitud.

3.- Los detalles y especificaciones técnicas del disefio, tamafio, materiales y caracteristicas especiales del elemento de seguridad a
instalar, de conformidad a las disposiciones contenidas en la presente Ordenanza y las normas complementarias.

4.- Instalar una camara de video vigilancia por cada elemento de seguridad instalada y que esté interconectada con la Central de Gestién
de Seguridad de la Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial de La Municipalidad Distrital de La Molina.

La mencionada cadmara de video vigilancia deberé ser compatible con los estdndares técnicos regulados por el Decreto Legislativo 1218,
Decreto Legislativo que regula el uso de las camaras de video vigilancia y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2020-
IN.

5.- Indicar fecha y nimero de comprobante de pago correspondiente con el siguiente detalle:

- Por derecho de autorizacion de instalacion de elementos de seguridad.

- Por inspeccion ocular.

- Servicio de monitoreo de las camaras en la Central de Seguridad Integral, de la operatividad de las mismas y de la adecuada fluidez del

transito vehicular y peatonal.
Asimismo, en caso de renovacion, se realizara el trdmite dentro de los (60) dias anteriores al vencimiento del pago.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 328.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Serenazgo Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial Gerente - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
1°. Ordenanza que modifica la Ordenanza N°097 que regula el uso [Ordenanza Municipal 0438-MDLM 22/12/2023
de elementos de seguridad resguardando el derecho a la vida,
integridad fisica, libre transito y propiedad privada en el distrito
de la Molina, actualizada mediante la Ordenanza N°383-MDLM
31°,38° numeral 38.1,|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 22/01/2019
39°, 43° y 177°. Ley N°27444- Ley del Procedimiento Administrativo General
79°. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
5°,7°y 8°. Ordenanza que Regulan uso de elementos de seguridad |Ordenanza Municipal 690 16/09/2004
resguardando el derecho a la vida, integridad fisica, libre
transito y propiedad privada y modificatorias
5°. Ordenanza que regula el uso de elementos de seguridad [Ordenanza Municipal 097-MDLM 27/12/2004
resguardando el derecho a la vida, integridad fisica, libre
transito y propiedad privada en el distrito
2°,3°,4°y 5°. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 16/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO ( REJAS
BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA)"

Codigo: PA14697EBF

I Descripcién del procedimiento

Este Procedimiento tiene como objeto normar el uso de dispositivos denominados ELEMENTOS DE SEGURIDAD (renovacion), en vias locales y a
solicitud de las agrupaciones vecinales, en el marco de lo estipulado en la Ordenanza N°097 y su modificatoria a fin de proporcionar medidas de
resguardo y proteccion del ejercicio de derecho a la vida e integridad fisica, asi como a la libertad de transito por la via publica y a la propiedad privada.
Se entiende por elementos de seguridad aquellos dispositivos que proporcionen resguardo a la ciudadania de las agresiones contra la persona, la
propiedad y cualquier otro tipo de agresion, estos elementos son:

-Rejas batientes.

-Plumas levadizas.

-Casetas de vigilancia.

I Requisitos

1.- Contar con la conformidad de por lo menos el 80% de los propietarios y residentes del area y/o zona en la que se pretende colocar un
elemento de seguridad- una firma por predio, ubicados dentro del area afectada con la instalacion del elemento de seguridad, para lo
cual debera adjuntarse el padrén de vecinos que apoyan el pedido debidamente firmado por los mismos a la fecha de la solicitud.

2.- Instalar una camara de video vigilancia por cada elemento de seguridad instalada y que esté interconectada con la Central de Gestién
de Seguridad de la Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial de La Municipalidad Distrital de La Molina.

3.- Indicar el nimero y fecha del Comprobante de Pago por derecho.

Notas:

1.- El pago del derecho corresponde al siguiente detalle: Inspeccion Ocular, Derecho de autorizacion de instalacion y Servicio de
monitoreo de camaras. El trdmite de renovacion se debera realizar dentro de los (60) dias anteriores al vencimiento del plazo de
autorizacion.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 275.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Subgerencia de Serenazgo

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente - Gerencia de Seguridad Ciudadana y Vial

Gerente - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
8°. Ordenanza que regula el uso de elementos de seguridad [Ordenanza Municipal 097-MDLM 27/12/2004
resguardando el derecho a la vida, integridad fisica, libre
transito y propiedad privada en el distrito
1°. Ordenanza que modifica la Ordenanza N°097 que regula el uso [ Ordenanza Municipal 0438-MDLM 22/12/2023
de elementos de seguridad resguardando el derecho a la vida,
integridad fisica, libre transito y propiedad privada en el distrito
de la Molina,
79°. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
5°, 7°y 8°. Ordenanza que Regulan uso de elementos de seguridad |Ordenanza Municipal 690 16/09/2004
resguardando el derecho a la vida, integridad fisica, libre
transito y propiedad privada y modificatorias
31°,38° numeral 38.1,|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 22/01/2019
39°, 43°y 177°. Ley N°27444- Ley del Procedimiento Administrativo General
2°,3°,4°y 5°. Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo 1246 16/11/2016
simplificacion administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con nivel
de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin
de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto.
El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Notas:

Formularios
Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115708.pdf

Canales de atencién

— T —— T —

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 109.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacion
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econédmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a
la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de
funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles.
El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
funcionamiento.

Notas:

1.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 4 literal c) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacién
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115813.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115836.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 285.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econédmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia
de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve
(9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
funcionamiento.

Notas:

1.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 4 literal c) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacién
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_115957.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_120021.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 316.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

péag. 99




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil.
Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2
afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--¢) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
funcionamiento.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

2.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 9 literal c) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacién
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_120202.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pag. 100




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 572.10 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio

740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,

BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

)

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econémico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 6,7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un
(1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--¢) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
funcionamiento.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

2.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 9 literal c) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacién
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_120331.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 997.50 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio

740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,

BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

)

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econémico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion del
nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacioén, el administrado presenta
]t(Jna declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamiento.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

2.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 9 literal c) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta una declaracion jurada de conservacion
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_120444.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 984.30 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio

740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,

BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

)

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econémico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102734ABB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la
solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
funcionamiento.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificaciéon, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.

2.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 4 literal ¢) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacién
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_120550.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_120613.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 325.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--¢) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
funcionamiento.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

3.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 9 literal ¢) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacién
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_120912.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 581.80 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio

740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,

BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

)

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econémico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

--¢) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
funcionamiento.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones
de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

3.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 9 literal ¢) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacién
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_121147.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 1010.10 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio

740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,

BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

)

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econémico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para lo
cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Notas:

Formularios
Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_121309.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 106.40 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

. . . " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacion
Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de actividades
puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de
aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_121442.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T —— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito j [
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ Subgerencia de Promocién Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento de su
bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificaciéon y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se natifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio.
Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas subsanadas, la
municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada. ) ) ) )
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto
social, accionistas y representante legal; informacién de la ubicacion del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en
Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de
cincuenta metros cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o méas ambientes contiguos de una vivienda, con
frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

Formularios

Formulario PDF: -Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia prowsmnal de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250318_121641.pdf

Canales de atencion

— T — T e—— T —

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina ]
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito j [ j
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sédbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Promocién Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20,21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACIQN MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL USO COMERCIAL DE LA VIA PUBLICA: VENTA DE GOLOSINAS, HELADOS, EMOLIENTES,
FLORES, PERIODICOS, SERVICIOS DE CERRAJERIA, LUSTRADO DE CALZADO Y CAMBIO DE MONEDA EXTRANJERA - CAMBISTA"

Codigo: PA1469712D

I Descripcién del procedimiento

Solo pueden tramitar la autorizacién municipal temporal para el uso comercial de la via publica quienes cuenten con la condicién de comerciante
ambulante, con registro vigente. Esta autorizaciéon consiste en una resolucién procedente y es el tnico documento identificado que faculta a la persona
natural a ejercer una actividad comercial de bienes y/o servicios en los espacios publicos debidamente regulados.

La vigencia de la autorizacién municipal temporal para el uso comercial de la via publica es de un (01) afio, la misma que vence indefectiblemente el 31
de diciembre del periodo autorizado.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada que cumpla con los requisitos generales de presentacion, indicando ademas el nimero
de recibo y fecha de pago del tramite administrativo.

2.- Ser comerciante ambulante regulado (*).
3.- Pago de derecho de tramite.

4.- Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

a) Copia del documento que acredite tener la condicidon de persona con discapacidad o tener la condicion de adulto mayor, en el caso de
solicitar autorizacion para contar con ayudante.

b) Copia del documento que acredite ser tutor o curador, o en su defecto, Declaracién Jurada de ser integrante del nicleo familiar del
comerciante ambulante regulado que ostente la condicion de persona con discapacidad absoluta y/o relativa, en el caso de actuar como
representante de éste ultimo.

Notas:

1.- Comerciante Ambulante Regulado: Persona natural que se encuentra inscrita en el Padron Municipal con registro vigente. Esta
condicion le permitira iniciar el procedimiento administrativo de Autorizacion Temporal Municipal para el uso comercial de la via publica.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 202.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocién Empresarial y Autorizaciones Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: 282

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y
Autorizaciones

Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion
Privada

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . . " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

83°. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

37°. Ordenanza que regula el comercio ambulatorio en los espacios | Ordenanza Municipal 1787-MML 06/05/2014
publicos en Lima Metropolitana

20°y 21°. Ordenanza que incorpora, modifica y deroga disposiciones de la [ Ordenanza Municipal 1933-MML 25/01/2019
Ordenanza N° 1787 que regula el comercio ambulatorio en los
espacios publicos en Lima Metropolitana

100y 120, Ordenanza que regula el uso comercial de la via publica en el |Ordenanza Municipal 232 21/06/2012
distrito de La Molina

12°y 16° Ordenanza que regula el comercio ambulatorio en espacios [Ordenanza Municipal 462/MDLM 24/12/2024
publicos en el distrito de La Molina
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA LA QBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR - TIPO: PANEL SIMPLE, PALETA PUBLICITARIA, ROTULO
ADHESIVO, VALLA, VOLUMETRICO, BANDERA, BANDEROLA, PLANCHETA PUBLICITARIA, AFICHES, PANEL MONUMENTAL, PANEL
MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO"

Codigo: PA146984DD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la instalacién de elementos de publicidad exterior, en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles posteriores, realiza la evaluacién sobre la ubicacion del elemento de publicidad, verifica
las normas técnicas sobre utilizacion de espacio fisico y uso de suelo, y realiza inspeccion ocular. La autorizacién es de vigencia indeterminada, salvo
en autorizaciones temporales, cuya vigencia maxima es de seis (6) meses.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del area de exhibicién del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del(os) propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comun, debera presentar la autorizacion
por mayoria calificada de la junta de propietarios o del presidente de la junta.

6.- Pago por derecho de tramite.

Adicionalmente a los presentes requisitos, se le sumaran aquellos que le correspondan segun el tipo de elemento publicitario:

Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: panel simple, valla, panel monumental, panel monumental unipolar y tétem
en bienes de dominio privado, se debera adjuntar la siguiente documentacion técnica suscrita por el solicitante y los profesionales
colegiados y habilitados:

7.- Plano de ubicacion a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como la distancia de la arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto.

8.- Para elementos de publicidad exterior a ubicarse en azoteas y en fachadas, adjuntar plano de la elevacion de la fachada, donde se
observe la proporcion de las medidas de la fachada y el elemento publicitario, suscrito por un arquitecto colegiado.

9.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil.
10.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Civil.

Para el caso de los elementos de publicidad exterior de caracteristicas técnicas: luminoso, iluminado o especial en bienes de dominio
privado, se debera adjuntar la siguiente documentacion técnica suscrita por el solicitante y el profesional colegiado y habilitado:

11.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, suscrita por un Ingeniero electricista 0 mecéanico electricista.
12.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista 0 mecanico electricista.
13.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: afiches y banderolas de campafias o eventos temporales, se debera
adjuntar lo siguiente:

14.- Documento simple suscrito por el solicitante, donde se consigne expresamente su tiempo de exhibicion, no pudiendo exceder los
seis (6) meses.

15.- Para los casos de banderolas en muros exteriores (laterales) de bienes de dominio privado, presentar documento simple con la
autorizacion expresa del propietario colindante del inmueble donde se instalara el elemento de publicidad exterior.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, gue no cuentan con la autorizacion municipal
correspondiente, pueden ser regularizados, dentro del plazo previsto en la Ordenanza N° 2682-MML, presentando los mismos requisitos
exigidos para la autorizacién, segun corresponda.

Formularios

D
Canales de atencién
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — N —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 297.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 19/12/2024
23, 24,25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR - TIPO: PANEL SIMPLE, PALETA PUBLICITARIA,
VOLUMETRICO, PANEL MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM. EN VIAS LOCALES"

Codigo: PA1469AB6E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién para la instalacién de elementos de publicidad exterior, en bienes de dominio publico
ubicados en vias locales. La Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles posteriores, realiza la evaluacion sobre la ubicacién del
elemento de publicidad, verifica las normas técnicas sobre utilizacion de espacio fisico y uso de suelo, y realiza inspeccion ocular. La autorizacién es de
vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitante.

2.- Plano de ubicacion a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como la distancia de la arista méas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.

3.- Las dimensiones del area de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

5.- La declaracién jurada de no afectacion de areas verdes y arbolado, respecto a la ubicacion del elemento de publicidad exterior en
bien de dominio publico, suscrito por el solicitante.

6.- Copia simple del seguro de responsabilidad civil vigente.
7.- Pago por derecho de tramite.

Para el caso de los elementos de publicidad exterior de tipo: panel simple, paleta, panel monumental, panel monumental unipolar, totem
en vias locales, se debera adjuntar la siguiente documentacion técnica suscrita por el solicitante y el profesional colegiado y habilitado:

8.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil.
9.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Civil.

Para el caso de los elementos de publicidad exterior de caracteristicas técnicas: luminoso, iluminado o especial en vias locales, se
deberéa adjuntar la siguiente documentacién técnica suscrita por el solicitante y el profesional colegiado y habilitado:

10.- Copia simple de la carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

11.- Declaracién Jurada del Ingeniero electricista 0 mecéanico electricista.

12.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, elaborada y suscrita por Ingeniero electricista 0 mecanico electricista.
13.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por ingeniero electricista 0 mecéanico electricista.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, gue no cuentan con la autorizacion municipal
correspondiente, pueden ser regularizados, dentro del plazo previsto en la Ordenanza N° 2682-MML, presentando los mismos requisitos
exigidos para la autorizacién, segun corresponda.

Formularios

C D
I Canales de atencion
Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 317.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

15 dias habiles
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
nexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 19/12/2024
24,25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"BAJA DE AUTORIZACION PARA LA UBICACION DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR"
Codigo: PA1469A12D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la autorizacion para la ubicacién de elementos de publicidad
exterior. El procedimiento es de aprobacién automatica, entendiéndose aprobada la solicitud desde su presentacion.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitante.

2.- Indicar el nimero de la resolucion que autorizé el elemento de publicidad exterior, asi como el nimero del expediente que dio origen
al tramite de la referida autorizacion.

3.- Registro fotografico en el que se visualice las fechas del retiro de la totalidad de los componentes del EPE.

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacion
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79 numeral 3.6.3

Ley Orgénica de Municipalidades

Ley

27972

27/05/2003

27

Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad
exterior en la provincia de Lima

Ordenanza Municipal

2682-MML

19/12/2024
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA O
LUGARES NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) EVENTUALES"

Codigo: PA1469381A

I Descripcién del procedimiento

publica o lugares no confinados. La Municipalidad, en un plazo maximo de siete (7) dias habiles posteriores realiza la evaluacion de la solicitud y

‘ Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién para la realizacion de espectaculos publicos deportivos o no deportivos realizados en la via
efectla la verificacion de las condiciones de seguridad para la realizacion del espectaculo.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, que incluya:

1. Datos del Organizador o promotor:

1.1. Tratdndose de personas juridicas:

» Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria del representante legal.

* NUmero de partida registral y el asiento en el que conste inscrita la representacion vigente.

« Carta poder simple firmada por el representante legal, de corresponder.

1.2. Tratandose de personas naturales:

* Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

« Carta poder simple firmada por el poderdante, de corresponder.

2. Horario del evento.

3. Numero de RUC y copia del registro como Empresa Prestadora de Servicio de Residuos Solidos (EPS-RS) vigente, expedida por
DIGESA o Empresa Operadora de Residuos Sélidos (EO-RS) vigente emitida por el MINAM, si el servicio de limpieza pUblica esta a
cargo de una empresa o la declaracion jurada, mediante la cual el organizador o promotor sefiala que el servicio de limpieza publica sera
por cuenta de la municipalidad, comprometiéndose al pago de la tarifa respectiva segun el Texto Unico de Servicios No Exclusivos.

- Indicar fecha y nimero de constancia de pago

Notas:

1.- 'No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados
en la via pablica en areas no confinadas, correspondiendo a la municipalidad competente emitir un pronunciamiento sobre las
condiciones de seguridad para el espectaculo.

2.- Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos pirotécnicos

3.- Con posterioridad al otorgamiento de la autorizacion y previo a la realizacion del evento y/o espectaculo se debera presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte o invalidez temporal

4.- La solicitud debera ser presentada con periodo de anticipacion a la realizacion del evento y/o espectaculo, no menor a siete (7) dias
habiles.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 242.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Promocién Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econémico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

79 numeral 3.6.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3,6,10,11y 12 Ordenanza que Regula el Procedimiento de la Autorizacién de | Ordenanza Municipal 2653-MML 27/09/2024
Espectaculos Publicos Deportivos o No Deportivos en el Ambito
de Lima Metropolitana y el Cercado de Lima

43 literal b) Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3y6 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con |Ley 27276 10/06/2000
Gran Concentracion de Personas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A
3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES
Y QUE REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL
DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE"

Codigo: PA14696363

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la realizacion de espectaculos publicos deportivos o no deportivos, con una afluencia
maxima de hasta 3000 personas, sea en edificaciones disefiadas para espectaculos o no, asi como en espacios publicos en areas confinadas. La
Municipalidad, en un plazo maximo de siete (7) dias habiles posteriores realiza la evaluacién de la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud con caréacter de declaracion jurada, que incluya:

1. Datos del Organizador o promotor:

1.1. Tratandose de personas juridicas:

» Ndmero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria del representante legal.

» Numero de partida registral y el asiento en el que conste inscrita la representacion vigente.

« Carta poder simple firmada por el representante legal, de corresponder.

1.2. Tratandose de personas naturales:

» Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

« Carta poder simple firmada por el poderdante, de corresponder.

2. Numero de expediente de tramite de la Evaluacion de las Condiciones de Seguridad en los Espectaculos Publicos Deportivos o No
Deportivos (ECSE).

3. Horario del evento.

4. Namero de RUC y copia del registro como Empresa Prestadora de Servicio de Residuos Solidos (EPS-RS) vigente, expedida por
DIGESA o Empresa Operadora de Residuos Sélidos (EO-RS) vigente emitida por el MINAM, si el servicio de limpieza publica esta a
cargo de una empresa o la declaracion jurada, mediante la cual el organizador o promotor sefiala que el servicio de limpieza publica ser&
por cuenta de la municipalidad, comprometiéndose al pago de la tarifa respectiva segun el Texto Unico de Servicios No Exclusivos.

2.- Declaracion Jurada de que el proveedor se encuentra en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcoholicas, en caso se
expendan bebidas alcohdlicas en el evento.

3.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Notas:
1.- Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos pirotécnicos

2.- Con posterioridad al otorgamiento de la autorizacion y previo a la realizacion del evento y/o espectaculo se debera presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte o invalidez temporal

3.- La solicitud debera ser presentada con periodo de anticipacion a la realizacion del evento y/o espectaculo, no menor a siete (7) dias
habiles.

4.- Realizar el pago del impuesto a los espectaculos publicos no deportivos, en su calidad de agente perceptor, dentro de los plazos
establecidos, en atencién a lo dispuesto por el Cédigo Tributario y la Ley de Tributaciéon Municipal.

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 135.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

LA MOLINA"

| Municipalidad Distrital de

La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: (01) 754 4000

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y
Autorizaciones

Privada

Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

79 numeral 3.6.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3,6,10,11y 12 Ordenanza que Regula el Procedimiento de la Autorizacién de | Ordenanza Municipal 2653-MML 27/09/2024
Espectaculos Publicos Deportivos o No Deportivos en el Ambito
de Lima Metropolitana y el Cercado de Lima

4 numeral 4.1 literal b), y|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3y6 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con |Ley 27276 10/06/2000

Gran Concentraciéon de Personas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000
PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y
QUE REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE
RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE"

Codigo: PA14692AEA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la realizacion de espectaculos publicos deportivos o no deportivos, con una afluencia
mayor a 3000 personas, sea en edificaciones disefiadas para espectaculos o no, asi como en espacios publicos en areas confinadas. La Municipalidad,
en un plazo maximo de siete (7) dias habiles posteriores realiza la evaluacion de la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud con caréacter de declaracion jurada, que incluya:

1. Datos del Organizador o promotor:

1.1. Tratandose de personas juridicas:

» Ndmero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria del representante legal.

» Numero de partida registral y el asiento en el que conste inscrita la representacion vigente.

« Carta poder simple firmada por el representante legal, de corresponder.

1.2. Tratandose de personas naturales:

» Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

« Carta poder simple firmada por el poderdante, de corresponder.

2. Horario del evento.

3. Numero de RUC y copia del registro como Empresa Prestadora de Servicio de Residuos Sélidos (EPS-RS) vigente, expedida por
DIGESA o Empresa Operadora de Residuos Sélidos (EO-RS) vigente emitida por el MINAM, si el servicio de limpieza publica esta a
cargo de una empresa o la declaracion jurada, mediante la cual el organizador o promotor sefiala que el servicio de limpieza publica sera
por cuenta de la municipalidad, comprometiéndose al pago de la tarifa respectiva segun el Texto Unico de Servicios No Exclusivos.

2.- Copia del Informe de ECSE emitida por la Municipalidad Provincial.

3.- Declaracion Jurada de que el proveedor se encuentra en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas, en caso se
expendan bebidas alcohdlicas en el evento.

- Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Notas:
1.- Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos pirotécnicos

2.- Con posterioridad al otorgamiento de la autorizacién y previo a la realizacién del evento y/o espectaculo se debera presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte o invalidez temporal

3.- La solicitud deber& ser presentada con periodo de anticipacién a la realizacion del evento y/o espectaculo, no menor a siete (7) dias
habiles.

4.- Realizar el pago del impuesto a los espectaculos publicos no deportivos, en su calidad de agente perceptor, dentro de los plazos
establecidos, en atencion a lo dispuesto por el Cadigo Tributario y la Ley de Tributacion Municipal.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-| partes-wrtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 135.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

79 numeral 3.6.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3,6,10,11y 12 Ordenanza que Regula el Procedimiento de la Autorizacién de | Ordenanza Municipal 2653-MML 27/09/2024
Espectaculos Publicos Deportivos o No Deportivos en el Ambito
de Lima Metropolitana y el Cercado de Lima

4 numeral 4.2.2,y 42 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3y6 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con |Ley 27276 10/06/2000
Gran Concentracion de Personas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A
3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE
OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE"

Codigo: PA1469B3F7

I Descripcién del procedimiento

maxima de hasta 3000 personas, sea en edificaciones disefiadas para espectaculos o no, asi como en espacios publicos en areas confinadas. La

‘ Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la realizacién de espectaculos publlcos deportivos o0 no deportlvos con una afluencia
Municipalidad, en un plazo maximo de siete (7) dias habiles posteriores realiza la evaluacién de la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, que incluya:

1. Datos del Organizador o promotor:

1.1. Tratandose de personas juridicas:

* Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria del representante legal.

» Ndmero de partida registral y el asiento en el que conste inscrita la representacion vigente.

« Carta poder simple firmada por el representante legal, de corresponder.

1.2. Tratandose de personas naturales:

» Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

« Carta poder simple firmada por el poderdante, de corresponder.

2. Nimero de expediente de tramite de la Evaluacién de las Condiciones de Seguridad en los Espectaculos Publicos Deportivos o No
Deportivos (ECSE).

3. Horario del evento.

4. Numero de RUC y copia del registro como Empresa Prestadora de Servicio de Residuos Sélidos (EPS-RS) vigente, expedida por
DIGESA o Empresa Operadora de Residuos Sélidos (EO-RS) vigente emitida por el MINAM, si el servicio de limpieza pUblica esta a
cargo de una empresa o la declaracion jurada, mediante la cual el organizador o promotor sefiala que el servicio de limpieza publica sera
por cuenta de la municipalidad, comprometiéndose al pago de la tarifa respectiva segun el Texto Unico de Servicios No Exclusivos.

2.- Declaracion Jurada de que el proveedor se encuentra en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas, en caso se
expendan bebidas alcohdlicas en el evento.

- Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Notas:
1.- Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos pirotécnicos

2.- Con posterioridad al otorgamiento de la autorizacién y previo a la realizacién del evento y/o espectaculo se debera presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte o invalidez temporal

3.- La solicitud debera ser presentada con periodo de anticipacién a la realizacion del evento y/o espectaculo, no menor a siete (7) dias
habiles.

4.- Realizar el pago del impuesto a los espectaculos publicos no deportivos, en su calidad de agente perceptor, dentro de los plazos
establecidos, en atencion a lo dispuesto por el Cadigo Tributario y la Ley de Tributacion Municipal.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 135.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

LA MOLINA"

| Municipalidad Distrital de

La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: (01) 754 4000

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y
Autorizaciones

Privada

Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

79 numeral 3.6.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3,6,10,11y 12 Ordenanza que Regula el Procedimiento de la Autorizacién de | Ordenanza Municipal 2653-MML 27/09/2024
Espectaculos Publicos Deportivos o No Deportivos en el Ambito
de Lima Metropolitana y el Cercado de Lima

4 numeral 4.1 literal b), y|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3y6 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con |Ley 27276 10/06/2000

Gran Concentraciéon de Personas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000
PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL
CERTIFICADO DE ITSE"

Codigo: PA1469A4DD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la realizacién de espectaculos publlcos deportivos o no deportivos, con una afluencia
mayor a 3000 personas, sea en edificaciones disefiadas para espectaculos o no, asi como en espacios publicos en areas confinadas. La Municipalidad,
en un plazo maximo de siete (7) dias habiles posteriores realiza la evaluacion de la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, que incluya:

1. Datos del Organizador o promotor:

1.1. Tratandose de personas juridicas:

* Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria del representante legal.

» Ndmero de partida registral y el asiento en el que conste inscrita la representacion vigente.

« Carta poder simple firmada por el representante legal, de corresponder.

1.2. Tratandose de personas naturales:

» Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

« Carta poder simple firmada por el poderdante, de corresponder.

2. Horario del evento.

3. Numero de RUC y copia del registro como Empresa Prestadora de Servicio de Residuos Sélidos (EPS-RS) vigente, expedida por
DIGESA o Empresa Operadora de Residuos Sélidos (EO-RS) vigente emitida por el MINAM, si el servicio de limpieza publica esta a
cargo de una empresa o la declaracion jurada, mediante la cual el organizador o promotor sefiala que el servicio de limpieza publica sera
por cuenta de la municipalidad, comprometiéndose al pago de la tarifa respectiva segun el Texto Unico de Servicios No Exclusivos.

2.- Copia del Informe de ECSE emitida por la Municipalidad Provincial.

3.- Declaracion Jurada de que el proveedor se encuentra en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas, en caso se
expendan bebidas alcohdlicas en el evento.

- Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Notas:
1.- Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos pirotécnicos

2.- Con posterioridad al otorgamiento de la autorizacion y previo a la realizacion del evento y/o espectaculo se debera presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte o invalidez temporal

3.- La solicitud debera ser presentada con periodo de anticipacién a la realizacion del evento y/o espectaculo, no menor a siete (7) dias
habiles.

4.- Realizar el pago del impuesto a los espectaculos plblicos no deportivos, en su calidad de agente perceptor, dentro de los plazos
establecidos, en atencion a lo dispuesto por el Cadigo Tributario y la Ley de Tributaciéon Municipal.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 135.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

79 numeral 3.6.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3,6,10,11y 12 Ordenanza que Regula el Procedimiento de la Autorizacién de | Ordenanza Municipal 2653-MML 27/09/2024
Espectaculos Publicos Deportivos o No Deportivos en el Ambito
de Lima Metropolitana y el Cercado de Lima

4 numeral 4.2.2,y 42 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3y6 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con |Ley 27276 10/06/2000
Gran Concentracion de Personas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPEC"I'ACULOS PUBITICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O IGUAL A
3000 PERSONAS - REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O
SALIDA QUE INCREMENTEN EL RIESGO"

Codigo: PA14696B52

I Descripcién del procedimiento

maxima de hasta 3000 personas, sea en edificaciones disefiadas para espectaculos o no, asi como en espacios publicos en areas confinadas. La

‘ Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la realizacién de espectaculos publlcos deportivos o0 no deportlvos con una afluencia
Municipalidad, en un plazo maximo de siete (7) dias habiles posteriores realiza la evaluacién de la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, que incluya:

1. Datos del Organizador o promotor:

1.1. Tratandose de personas juridicas:

* Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria del representante legal.

» Ndmero de partida registral y el asiento en el que conste inscrita la representacion vigente.

« Carta poder simple firmada por el representante legal, de corresponder.

1.2. Tratandose de personas naturales:

» Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

« Carta poder simple firmada por el poderdante, de corresponder.

2. Nimero de expediente de tramite de la Evaluacién de las Condiciones de Seguridad en los Espectaculos Publicos Deportivos o No
Deportivos (ECSE).

3. Horario del evento.

4. Numero de RUC y copia del registro como Empresa Prestadora de Servicio de Residuos Sélidos (EPS-RS) vigente, expedida por
DIGESA o Empresa Operadora de Residuos Sélidos (EO-RS) vigente emitida por el MINAM, si el servicio de limpieza pUblica esta a
cargo de una empresa o la declaracion jurada, mediante la cual el organizador o promotor sefiala que el servicio de limpieza publica sera
por cuenta de la municipalidad, comprometiéndose al pago de la tarifa respectiva segun el Texto Unico de Servicios No Exclusivos.

2.- Declaracion Jurada de que el proveedor se encuentra en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas, en caso se
expendan bebidas alcohdlicas en el evento.

- Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Notas:
1.- Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos pirotécnicos

2.- Con posterioridad al otorgamiento de la autorizacién y previo a la realizacién del evento y/o espectaculo se debera presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte o invalidez temporal

3.- La solicitud debera ser presentada con periodo de anticipacién a la realizacion del evento y/o espectaculo, no menor a siete (7) dias
habiles.

4.- Realizar el pago del impuesto a los espectaculos publicos no deportivos, en su calidad de agente perceptor, dentro de los plazos
establecidos, en atencion a lo dispuesto por el Cadigo Tributario y la Ley de Tributacion Municipal.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 135.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

LA MOLINA"

| Municipalidad Distrital de

La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones

‘ ‘ Anexo:

Teléfono: (01) 754 4000

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y
Autorizaciones

Privada

Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

79 numeral 3.6.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3,6,10,11y 12 Ordenanza que Regula el Procedimiento de la Autorizacién de | Ordenanza Municipal 2653-MML 27/09/2024
Espectaculos Publicos Deportivos o No Deportivos en el Ambito
de Lima Metropolitana y el Cercado de Lima

4 numeral 4.1 literal b), y|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3y6 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con |Ley 27276 10/06/2000

Gran Concentraciéon de Personas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O E$PECTACULOS’PUBLICOS DEPORTIVOS O NO DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3000
PERSONAS - REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA

QUE INCREMENTEN EL RIESGO"
Codigo: PA14693B6F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion para la realizacién de espectaculos publlcos deportivos o no deportivos, con una afluencia
mayor a 3000 personas, sea en edificaciones disefiadas para espectaculos o no, asi como en espacios publicos en areas confinadas. La Municipalidad,
en un plazo maximo de siete (7) dias habiles posteriores realiza la evaluacion de la solicitud.

I Requisitos

1.- Solicitud con caracter de declaracion jurada, que incluya:

1. Datos del Organizador o promotor:

1.1. Tratandose de personas juridicas:

* Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria del representante legal.

» Ndmero de partida registral y el asiento en el que conste inscrita la representacion vigente.

« Carta poder simple firmada por el representante legal, de corresponder.

1.2. Tratandose de personas naturales:

» Nimero del documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

« Carta poder simple firmada por el poderdante, de corresponder.

2. Horario del evento.

3. Numero de RUC y copia del registro como Empresa Prestadora de Servicio de Residuos Sélidos (EPS-RS) vigente, expedida por
DIGESA o Empresa Operadora de Residuos Sélidos (EO-RS) vigente emitida por el MINAM, si el servicio de limpieza publica esta a
cargo de una empresa o la declaracion jurada, mediante la cual el organizador o promotor sefiala que el servicio de limpieza publica sera
por cuenta de la municipalidad, comprometiéndose al pago de la tarifa respectiva segun el Texto Unico de Servicios No Exclusivos.

2.- Copia del Informe de ECSE emitida por la Municipalidad Provincial.

3.- Declaracion Jurada de que el proveedor se encuentra en el Registro de Comercializadores de Bebidas Alcohdlicas, en caso se
expendan bebidas alcohdlicas en el evento.

- Indicar fecha y nimero de constancia de pago
Notas:
1.- Autorizacion de SUCAMEC si el espectaculo incluye productos pirotécnicos

2.- Con posterioridad al otorgamiento de la autorizacion y previo a la realizacion del evento y/o espectaculo se debera presentar ante la
Municipalidad la copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte o invalidez temporal

3.- La solicitud debera ser presentada con periodo de anticipacién a la realizacion del evento y/o espectaculo, no menor a siete (7) dias
habiles.

4.- Realizar el pago del impuesto a los espectaculos plblicos no deportivos, en su calidad de agente perceptor, dentro de los plazos
establecidos, en atencion a lo dispuesto por el Cadigo Tributario y la Ley de Tributaciéon Municipal.

I Formularios
C D
I Canales de atencién
Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 135.30 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Promocion Empresarial y Autorizaciones ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Promocion Empresarial y Gerente - Gerencia de Desarrollo Econdmico e Inversion
Autorizaciones Privada
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

79 numeral 3.6.4 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

3,6,10,11y 12 Ordenanza que Regula el Procedimiento de la Autorizacién de | Ordenanza Municipal 2653-MML 27/09/2024
Espectaculos Publicos Deportivos o No Deportivos en el Ambito
de Lima Metropolitana y el Cercado de Lima

4 numeral 4.2.2,y 42 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3y6 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con |Ley 27276 10/06/2000
Gran Concentracion de Personas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobaciéon Automatica con firma de profesionales para terrenos en los que se desarrollen
Proyectos de Inversion Publica, de Asociacién Publico - Privada o de Concesion Privada que se realicen, para la prestacién de servicios publicos
esenciales o parala ejecucién de infraestructura publica. "

Codigo: PE1726971001

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_200938.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 497.20

Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de

La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Anexo: -

Teléfono: 3134444 ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal a) del inciso 19.1.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.1 del|Edificacion
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 24.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobaciéon Automatica con firma de profesionales, correspondiente a programas promovidos por
el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencidn extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1
del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH). "

Codigo: PE1726971002

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana correspondientes a programas promovidos por el sector vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencién extraordinaria del bono
familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la ley N° 27829, Ley que crea el bono familiar habitacional (BFH). La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integraciéon con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201603.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 497.20

Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de

La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Anexo: -

Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal b) del inciso 19.1.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.1 del|Edificacion
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 24.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para unidades prediales de uso
residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al
plan vial provincial o metropolitano. "

Codigo: PE1726971003

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacién urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y el niumero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201632.pdf

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Canales de atencion
1
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 532.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sédbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Literal a) del inciso 19.2.1|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacion

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 25.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 Edificacion
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para unidades
prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas risticas y que conformen un lote Gnico, siempre y cuando
no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. "

Codigo: PE1726971004

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion, debidamente firmados y sellados por los
Revisores Urbanos.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201700.pdf

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Canales de atencion
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,

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 75.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal a) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 19.2 del|Edificaciéon

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

25 Edificacion

Numerales 27.1 y 27.2[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del articulo 27 Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para modificacion de Proyecto de
Habilitaciéon Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. "

Codigo: PE1726971005

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para llevar a cabo la modificacion de proyecto de Habilitacion Urbana que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacién Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacién técnica, debidamente sellados con la recepcién y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201056.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 567.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

. . - - p Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Literal b) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 19.2 del|Edificacion

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 25.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

25 Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para modificacion de
Proyecto de Habilitacién Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido. "

Codigo: PE1726971006

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para llevar a cabo la modificacion de proyecto de Habilitacion Urbana que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por
unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201505.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 75.90

Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencion

|Municipalidad Distrital de La Molina

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Anexo: -

Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal b) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 19.2 del|Edificacion
articulo 19
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 25.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica con construccién
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. "

Codigo: PE1726971007

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccién simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201833.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 523.40 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.3 del articulo 19 |Edificaciéon

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

26 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos con construccion
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes "

Codigo: PE1726971008

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccién simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacién del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201213.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 75.90

Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de

La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Anexo: -

Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificaciéon
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion

pag. 154




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica con construccién
simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. "

Codigo: PE1726971009

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

g. La propuesta de disefio arquitectonico de la edificacién correspondiente que se requiere ejecutar.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Los requisitos que se presentan son aquellos que corresponden al proyecto de habilitacion urbana, al anteproyecto en consulta y al
proyecto de edificacion que se solicita

Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201909.pdf

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 523.40 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificaciéon

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos con construccion
simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. "

Codigo: PE1726971010

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacioén y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201948.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 75.90

Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de

La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Anexo: -

Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles. "

Codigo: PE1726971011

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

g. La propuesta de disefio arquitectonico de la edificaciéon correspondiente que se requiere ejecutar.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4.- Para los proyectos de habilitacion urbana en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o ubicados en el
entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el Silencio Administrativo Negativo (tercer parrafo del numeral 4 del articulo 10 de la
Ley N° 29090).

I Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201350.pdf

I Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 523.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién

Literal d) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles. "

Codigo: PE1726971012

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,

compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el

caso. o
f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

I Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201800.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
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,

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 75.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
Literal d) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificaciéon
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para proceso de
Reurbanizacién. "

Codigo: PE1726971013

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para llevar a cabo el proceso de recomposicion de la trama urbana existente, mediante la reubicacion o redimensionamiento de las vias; puede
incluir la acumulacion y posterior subdivision de lotes, la demolicion de edificaciones y cambios en la infraestructura de servicios; este procedimiento
administrativo esta sujeto a los tramites de una habilitacion urbana con construccion simultanea y no estan sujetos a los aportes adicionales a los
existentes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un
lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través
del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la naotificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202019.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 523.40

Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

E 48 dias habiles

J {

peticiéon se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

I Sedes y horarios de atencién

|Municipalidad Distrital de La Molina

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas,

Planeamiento Urbano y Catastro

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

P : Lz ; . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
Articulo 17 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para predios que no
colinden con &reas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto,
requiere de la formulacion de un planeamiento integral. "

Codigo: PE1726971014

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no
ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacioén de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Para la aprobacion del Planeamiento Integral con fines de integracion, en el caso que el area por habilitar esté comprendida en el
Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacién y no colinde con zonas habilitadas, ademas se presenta:

a. Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

b. Plano de usos de la totalidad de la parcela.

c. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
d. Memoria Descriptiva.

7.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

8.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202049.pdf

I Canales de atencién
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E Atencioén Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 523.40

Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio

740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones
Agencia Bancaria:

BANBIF, BANCO DE COMERCIO

BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

J {

peticiéon se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la ]

E 48 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

|Municipalidad Distrital de La Molina

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas,

Planeamiento Urbano y Catastro

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
Literal a) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Articulo 33 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica para predios que colinden
con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas. "

Codigo: PE1726971015

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201423.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 510.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

19.4 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

26 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para predios que
colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas "

Codigo: PE1726971016

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacién
Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto.

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacioén técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202120.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 75.90

Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de

La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Anexo: -

Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica con o sin construccion
simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU) "

Codigo: PE1726971017

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU). La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4.- Cuando requiera Con Construccién Simultanea, debe presentar la propuesta de disefio arquitecténico de la edificacién
correspondiente que se requiere ejecutar.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201533.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Monto - S/ 510.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina
Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros
Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros
Otras opciones
Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

nexo: -

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Teléfono: (01) 754 4000 ‘
A

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

. S ) p Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Articulo 35 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos con o sin construccion
simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)."

Codigo: PE1726971018

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU). La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacién del proyecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2.- Cuando requiera Con Construccion Simultanea, debe presentar la propuesta de disefio arquitectonico de la edificacion
correspondiente que se requiere ejecutar.

3.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

4.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201245.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

—-— T — T e—
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,

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 75.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Literal c) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificaciéon
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
Articulo 35 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad A - Aprobacién Automaética con firma de
Profesionales, antes de su ejecucion "

Codigo: PE1726971019

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de
Profesionales, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no
se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada
por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacién técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201318.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 497.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sédbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Numeral 28.1 y literal a) [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por
la Municipalidad, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971020

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion
Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision,
puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacién técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la naotificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

4.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201732.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 360.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas,
Planeamiento Urbano y Catastro

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

articulo 28

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Numeral 28.1 y literal b) [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 28.2 del|Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion. "

Codigo: PE1726971021

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_201140.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 68.50 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Numeral 28.1 y literales | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
b) y d) del numeral 28.2|Edificacion

del articulo 28
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluaciéon
previa por la Comisién Técnica, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971022

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
3.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202200.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 523.40 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas,
Planeamiento Urbano y Catastro

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

articulo 28

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Numeral 28.1 y literal c) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 28.2 del|Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion”

Codigo: PE1726971023

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacioén técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202227.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 75.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Numeral 28.1 y literal ¢) y [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
d) del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica, antes de su ejecucién "

Codigo: PE1726971024

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio.
3.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202254.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 533.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas,
Planeamiento Urbano y Catastro

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

articulo 28

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Numeral 28.1 y literal c) [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del numeral 28.2 del|Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacién Urbana antes de su ejecucién, Modalidad D, Aprobacién de proyecto
con evaluacién por los Revisores Urbanos. "

Codigo: PE1726971025

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacioén técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

Formularios
Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202323.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina

Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 75.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Numeral 28.1 y literal ¢) y [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
d) del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Independizacion o Parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana.

Codigo: PE1726971026

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales.

¢. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202358.pdf

Formulario PDF: VIII - Anexo E_INDEPENDIZACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202412.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-| partes-wrtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 540.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Ft_acha_’
p Publicacion

Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 29.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
29 Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Independizacion o Parcelacion de terrenos risticos en area urbanizable inmediata con aprobacién de Planeamiento Integral. "

Codigo: PE1726971027

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rastico ubicado en area urbanizable inmediata, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas
remanentes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de la Autorizacién de la independizacion, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
f. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202448.pdf

Formulario PDF: VIII - Anexo E_INDEPENDIZACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202500.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 540.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. |
1
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘ ‘ Teléfono: (01) 754 4000 ‘
Anexo: -

Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 29.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
29 Edificacion

Numeral 33.3 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
33 Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacidn de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de Habilitaci6n Urbana Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad. "

Codigo: PE1726971028

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes, y la
licencia de Habilitacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion
de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, y, la licencia de Habilitacion
Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede
ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. P_Iancl) del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacién identifica el nGmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

6.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS

2.- No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

4.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacién Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacién Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.
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I Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202530.pdf

Formulario PDF: VIII - Anexo E_INDEPENDIZACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202542.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 641.30 Caja de la Entidad

Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

J {

Sedes y horarios de atencién

23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

|
E
|

|Municipalidad Distrital de La Molina

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (01) 754 4000
Anexo: -
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas,

Planeamiento Urbano y Catastro
15 dias habiles

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano

Plazo maximo de

15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Literal a) del inciso 19.2.1 [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 19.2 del|Edificaciéon

articulo 19

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

Numeral 25.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

25 Edificacion

Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacidn de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de Habilitaci6n Urbana Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisiéon Técnica"

Codigo: PE1726971029

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes, y la
licencia de Habilitacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion
de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, y, la licencia de Habilitacion
Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede
ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. P_Iancl) del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacién identifica el nGmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
Los Iplanos antes referidos deben estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294 y su
Reglamento.

6.- Documentacion técnica, para la obtencién de la Licencia de Habilitacién Urbana en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por:

a.Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la naotificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
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Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202614.pdf

Formulario PDF: VIII - Anexo E_INDEPENDIZACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202628.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 569.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Numeral 19.3 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19 Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacidn de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de Habilitaci6n Urbana Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisiéon Técnica"

Codigo: PE1726971030

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes, y la
licencia de Habilitacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion
de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, y, la licencia de Habilitacion
Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede
ser prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere Iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. P_Iancl) del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacién identifica el nGmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

6.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202659.pdf

Formulario PDF: VIII - Anexo E_INDEPENDIZACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202712.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 569.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Numeral 19.4 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19 Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Independizacion o parcelacién de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata o que no colinden con areas urbanas o que
colinden con predios con proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no ejecutado con aprobacién de planeamiento integral, y con Licencia de
Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica"

Codigo: PE1726971031

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la independizacion o parcelacién de un terreno
rustico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las areas remanentes, y la
licencia de Habilitacién Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién
de la Autorizacién de la independizacion con la aprobacion del Planeamiento Integral, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia
indeterminada, vy, la licencia de Habilitacion Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacién de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales.

c. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacién identifica el nGmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
f. Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

6.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topogréfico.

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integraciéon con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el
caso.

f. Memoria descriptiva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.

8.- Certificaciébn Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la naotificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacién urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA"

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202748.pdf

Formulario PDF: VIII - Anexo E_INDEPENDIZACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202802.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencién Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 569.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. S&dbados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro ‘
Correo: mesadepartes@munimolina.gob.pe

Teléfono: (01) 754 4000 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano
Planeamiento Urbano y Catastro
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Numeral 19.4 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
19 Edificacion
Numeral 22.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
26 Edificacion
Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 33.3 del articulo [ Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
33 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Subdivision de Lote Urbano "

Codigo: PE1726971032

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la realizar la subdivisién o fraccionamiento de
un lote habilitado como urbano en dos o varios lotes, que cumplen los parametros y condiciones urbanisticas establecidos en el Plan Urbano o norma
urbanistica que corresponda de la jurisdiccion donde se localice. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion de la
Autorizacion de la de la subdivision de lote urbano, con la aprobacion del Planeamiento Integral, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, y el profesional responsable del proyecto.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional responsable del proyecto,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.

b. Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.
c. Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en
concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

d. Mlemoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos
resultantes.

Notas:

1.- En caso se solicite la subdivision de un lote urbano que cuenta con obras de habilitacion urbana inconclusas, dichas obras son
ejecutadas y recepcionadas en este procedimiento administrativo, considerando lo dispuesto en los articulos 31 y 36 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.

2.- Los lotes que conformen bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion no pueden ser materia de subdivision, de
acuerdo a lo dispuesto en la Norma Técnica A.140, “Bienes Culturales Inmuebles y Zonas Monumentales” del Reglamento Nacional de
Edificaciones.

I Formularios

Formulario PDF: |- FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202847.pdf

Formulario PDF: IX -Anexo F_SUBDIVISION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1469_20250314_202857.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Central - Av. Ricardo Elias Aparicio 740, La Molina
Atencion Virtual: https://portal.munimolina.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 540.00 Caja de la Entidad
Efectivo: Caja de la sede central en la Av. Ricardo Elias Aparicio
740, La Molina

Tarjeta de Débito: VISA, MASTER CARD, otros

Tarjeta de Crédito: VISA, MASTER CARD, otros

Otras opciones

Agencia Bancaria: BBVA, BCP, SCOTIABANK, INTERBANK,
BANBIF, BANCO DE COMERCIO

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Municipalidad Distrital de La Molina Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de La Molina j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ Subgerencia de Habilitaciones Urbanas, Planeamiento Urbano y Catastro 